
 

ลักษณะใบสําคัญรับเงิน/บิลเงินสดท่ีถูกตอง   
 
1. มีชื่อรานคาเลขท่ีตั้ง เบอรโทรท่ีสามารถตรวจสอบได 
2. มีเลมท่ี เลขท่ี ท่ีออกใบเสร็จ  และลงวันท่ี  เดือน  ป พ.ศ. ใหเรียบรอย 
3. รายละเอียดของใบเสร็จ เชนคาวัสดุอะไรบาง 
4. จะตองมีนามผูซ้ือ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  เลขประจําตัวผูเสียภาษี  0994000160861 
5. ใบเสร็จทุกใบจะตองไมมีรอยลบหรือแกใด ๆ  ถามีตองมีลายเซ็นเจาของรานกํากับพรอมประทับตรา 
6. จะตองมีลายเซ็นผูรับเงินและผูจายเงินใหเรียบรอย 
 
 

 
 
 

ชื่อรา้นคา้ และ ทีอ่ยู่รา้นคา้ 

วนั/เดอืน/ปี และ

เลขทีใ่บเสรจ็ 

ตรวจสอบ

รายการ 

และจาํนวนเงนิ 

ผูร้บัเงนิ 

ชื่อหน่วยงาน 

ระบุชื่อโครงการวจิยัที่

ไดร้บัทุนสนบัสนุน และ 

รบัรองการชาํระเงนิ 

ขอรับรองวาไดจายเงินไปตามใบสําคัญนี้จริง 
 

............................................... 
(................................................) 

ผูจายเงิน 
 

ขาพเจาขอรับรองวาไดใชจายสําหรับ
ดําเนินการวิจัย โครงการ ............. 

จาํนวนเงนิ 

ทีเ่ป็นตวัอกัษร 



 

ใบสงของ 
 
 

 

 

 



 

ใบเสร็จรับเงิน (อางถึงใบสงของ ตองแนบเบิกคูกัน ใบสงของ + ใบเสร็จรับเงิน) 
 

 
 

ระบุชื่อโครงการวจิยัที่

ไดร้บัทุนสนบัสนุน และ 

รบัรองการชาํระเงนิ 

ขาพเจาขอรับรองวาไดใชจายสําหรับ
ดําเนินการวิจัย โครงการ ............. 

ขอรับรองวาไดจายเงินไปตามใบสําคัญนี้จริง 
 

............................................... 
(................................................) 

ผูจายเงิน 
 



 

 
ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 

บิลเงินสด 
 

 
 

• การใชใบเสร็จรับเงินในการเบิก ผูเบิกจายจะตองลงช่ือ-นามสกุล และวันท่ี ในใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง  

• กรณี ซื้อวัสดุเล็ก ๆ นอย ๆ จากรานคาท่ัวไปหรือแผงลอย ซึ่งไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินไดใหใชใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111)  

 
ตัวอยางตรายางท่ีประทับในใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 

ผูซ้ือ้ลงนาม 

วนั/เดอืน/ปี 

ชื่อรา้นคา้ และทีอ่ยู่รา้นคา้ 

ผูข้ายลงนาม 

ตรวจสอบ

จาํนวนเงนิ 

ขอรบัรองว่าไดจ่้ายเงนิไปตามใบสาํคญันี้จรงิ 

 
............................................... 

(................................................) 
ผูจ่้ายเงนิ 

.............../...................../............. 

ระบุชื่อโครงการวจิยัที่

ไดร้บัทุนสนบัสนุน และ 

รบัรองการชาํระเงนิ 

ขาพเจาขอรับรองวาไดใชจายสําหรับ
ดําเนินการวิจัย โครงการ ............. 

ขอรับรองวาไดจายเงินไปตามใบสําคัญนี้จริง 
 

............................................... 
(................................................) 

ผูจายเงิน 
 

จาํนวนเงนิ 

ทีเ่ป็นตวัอกัษร 



 

ใบสําคัญรับเงิน 
 

วันท่ี        เดือน             พ.ศ.   
  ขาพเจา      บานเลขท่ี  หมูท่ี  
ถนน     ตําบล/แขวง   อําเภอ/เขต   
จังหวัด     รหัสไปรษณีย   โทรศัพท   
ไดรับเงินจาก  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร    ดังรายการตอไปนี้ 
 

รายการ จํานวนเงิน 
บาท ส.ต. 

คา.................. 
 
 
ในการดําเนินการวิจัย โครงการวิจัย........... 
 
 
 
 
 
 
 

  

รวมท้ังสิ้น   
 
 จํานวนเงิน (ตัวอักษร) -    - 
 
 
 
       ลงชื่อ    ผูรับเงิน 
            (              ) 
 
 
       ลงชื่อ    ผูจายเงิน 
             (    ) 
 
 
 

• ตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ดวยทุกครั้ง 

• กรณี การจายเงินซ่ึงไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได เชน จายใหกับบุคคลหรือจางบุคคลธรรมดาทํางาน 

ระบุชื่อโครงการวจิยัที่

ไดร้บัทุนสนบัสนุน  



 

แบบ บก. 111 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ ……………มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร……………..……… 

 

วัน  เดือน  ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

     
    
    
    
    

 ในการดําเนินการวิจัย โครงการวิจัย...........   
    
    
    
    
    
    
    
 

รวมท้ังส้ิน 
  

 
รวมท้ังสิ้น  (ตัวอักษร)……………................................................………………………………….……………………………... 

 ขาพเจา……….........................…………….…………….ตําแหนง……….................................................……..
คณะ…………..................................….……………ขอรับรองวา  รายจายขางตนนี้  ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจาก
ผูรับได  และขาพเจาไดจายเงินไปตามใบสําคัญนี้จริง  

 
 
     (ลงชื่อ)…………………………………………..…………. 

      (...................................................) 

        วันท่ี …………………………… 

 

• กรณี ใบเสร็จรับเงินไมสมบูรณ 

• กรณี เงินชดเชยคาพาหนะ 

ระบุชื่อโครงการวจิยัที่

ไดร้บัทุนสนบัสนุน  

ระบ ุ 

วนั/เดอืน/ปี  

ทีใ่ชจ้่าย  

ระบุจาํนวนเงนิ 

จาํนวนเงนิรวมทัง้สิน้ 
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