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 เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียน เข้าสู่ระบบ และปรับปรุงข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำทา่น
เข้าสู่หน้าหลัก ซึ่งจะแสดงหน้ากระดานข้อมูล (Dashboard) ทุนวิจัย โดยจะปรากฏรายการทุนวิจัยที่กำลังเปิดรับสมัคร 
พร้อมระยะเวลาในการเปิดรับ ประเภททุนและปีงบประมาณของทุน ซึ่งจำแนกหมวดหมู่ประกอบด้วย ทุนวิจัยล่าสุด  
ทุนวิจัยที่ได้รับความนิยม ทุนระดับมหาวิทยาลัย ทุนระดับคณะ/หน่วยงาน และทุนวิจัยทั้งหมด ทั้งนี้ ผู้ใช้งานสามารถใช้
เครื่องมือคัดกรองข้อมูล (Filter) เพื่อเลือกดูรายการทุนวิจัยได้ตามความต้องการ 
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แถบเมนูบริเวณด้านขวาของหน้าจอ ทำหน้าที่แสดงตัวเลือกการทำงานตามลำดับขั้นตอนการบริหารงานวิจัย ซึ่ง
ประกอบด้วย 4 ขั้นตอนหลัก ได้แก่ การยื่นและบริหารจัดการข้อเสนอโครงการ การบริหารจัดการโครงการวิจัย การ
จัดการสัญญารับทุน และการบริหารจัดการการเบิกจ่ายงบประมาณ 
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การยืน่ข้อเสนอโครงการวจิยัใหม่ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการมีกระบวนการมาตรฐานที่เหมือนกนัในทุกประเภททุน ยกเวน้ 'ทุนสนับสนนุการทำวจิัยและนวัตกรรมสำหรับ

นักวิจยัรุ่นใหม่' ซ่ึงมีขั้นตอนเพิ่มเติม โดยข้อเสนอโครงการจะตอ้งผ่านการพจิารณาตรวจสอบจาก อาจารย์ที่ปรกึษา ตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด 

  

  

กรณี 

 

กรณุาเลอืกแหลง่ทนุและประกาศทนุวจิยัให้เรยีบร้อยกอ่นดำเนนิการ 
เนื่องจากข้อมูลดังกล่าวเปน็ส่วนสำคัญในการกำหนดรายละเอียดของโครงการ หากยังไม่ได้เลอืก ระบบจะไมส่ามารถ
ดำเนินการในขัน้ตอนถัดไปได ้

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
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หน้าการยื่นข้อเสนอโครงการวิจยัใหม่ โดยสามารถเลือกแหล่งทนุ และชื่อประกาศทนุได้ โดยในหน้านีน้ักวิจัยจะต้องกรอก
ข้อมูลภายในข้อเสนอโครงการทั้งหมด 

1. ระบุชื่อโครงการวิจัยให้ครบถ้วนทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
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2. การระบุคณะผู้วิจัย: ท่านสามารถค้นหาและเลือกรายชื่อผู้วิจัย พร้อมทั้งระบุบทบาทหน้าที่และสัดส่วนการทำ
วิจัย จากนั้นให้คลิกปุ่ม ‘เพิ่มผู้วิจัยลงโครงการ’ โดยรายชื่อผู้วิจัยที่บันทึกเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงผลในรายการ
ด้านล่าง ทั้งนี้ ท่านสามารถตรวจสอบ แก้ไข หรือลบข้อมูลผู้วิจัยได้ในภายหลัง 

 

 

3. การระบุประเภทการวิจัย: โปรดเลือกประเภทการวิจัยที่สอดคล้องกับโครงการของท่านมากที่สุดเพียง 1 รายการ 
ทั้งนี้ หากท่านเลือกตัวเลือก 'อื่นๆ' กรุณาพิมพ์ระบุรายละเอียดประเภทการวิจัยของท่านเพิ่มเติมในช่องที่ระบบ
กำหนด 

4. การระบุสาขาการวิจัย: โปรดเลอืกสาขาการวิจัยที่สอดคล้องกบัโครงการของท่านมากที่สุดเพียง 1 รายการ 

5. การระบุประเด็นการวิจัย: โปรดเลือกเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยนื (Sustainable Development Goals: SDGs) 
ขององค์การสหประชาชาติ จากทั้งหมด 17 เป้าหมาย โดยพิจารณาเลือกเป้าหมายที่สอดคล้องกับโครงการวิจัย
ของท่านมากทีสุ่ด ทั้งนี้ ทา่นสามารถเลือกข้อมูลได้มากกว่า 1 รายการ 
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6. การระบุความเก่ียวข้องกับมาตรฐานการทำวิจัย: โปรดเลือกและอัปโหลดไฟล์เอกสาร (Upload files) ที่
เก่ียวข้องกับโครงการของท่าน โดยระบบรองรับการแนบเอกสารได้มากกว่า 1 ไฟล์ เมื่อดำเนินการเสร็จสิ้น 
กรุณาคลิกปุ่ม 'Confirm & Attach' เพื่อยืนยันการแนบไฟลเ์ข้าสู่ระบบ 

 

7. การระบุคำสำคัญ (Keywords): โปรดระบุคำสำคัญของโครงการวิจัยทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยจำกัด
จำนวนสูงสุดไม่เกิน 5 คำ สำหรบัขั้นตอนการเพิ่มข้อมูล ให้ท่านพิมพ์คำสำคัญแล้วกดปุ่ม 'Enter' บนแปน้พิมพ์ 
ระบบจะแสดงผลคำดงักล่าวในรูปแบบป้ายข้อความ (Tag) ทัง้นี้ หากต้องการลบคำสำคัญที่ระบุไปแล้ว ทา่น
สามารถคลิกทีป่้ายข้อความ (Tag) ของคำนั้นๆ เพื่อลบออกจากระบบได้ทันที 

8. การระบุความสำคัญและที่มาของปัญหาที่ทำการวิจัย / ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์: โปรดพิมพ์รายละเอียด
ข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงการของท่าน ลงในช่องกรอกข้อความ (Text Box) 
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9. การระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ: โปรดพิมพ์รายละเอียดข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงการของท่าน ลงในช่องกรอก
ข้อความ (Text Box) 

10. การระบุขอบเขตโครงการ: โปรดพิมพ์รายละเอียดข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงการของท่าน ลงในช่องกรอกข้อความ 
(Text Box) 

 

11. การระบุทฤษฎี สมมุติฐาน (ถ้ามี) และกรอบแนวคิดของโครงการ : โปรดพิมพ์รายละเอียดข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับ
โครงการของท่าน ลงในช่องกรอกข้อความ (Text Box) 

12. การระบุการทบทวนวรรณกรรม / สารสนเทศ ( information) ที่เกี ่ยวข้อง: โปรดพิมพ์รายละเอียดข้อมูลที่
เก่ียวข้องกับโครงการของท่าน ลงในช่องกรอกข้อความ (Text Box) 
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13. การระบุวิธีการดำเนินการวิจัย (Research Methodology): โปรดพิมพ์รายละเอียดข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงการ
ของท่าน ลงในช่องกรอกข้อความ (Text Box) 

 

14. การระบุระยะเวลาการวิจัยทั้งโครงการ: โปรดกำหนดระยะเวลาโดยนับตั้งแต่วันเริ่มต้นสัญญารับทุน ไปจนถึงวนัที่
บทความวิจัยได้รับการตอบรับให้ตีพิมพ์ สำหรับการเพิ่มแผนการดำเนินงานวิจัย กรุณาระบุชื่อกิจกรรม เดือนที่
เริ่มต้นและสิ้นสุด พร้อมทั้งระบุสัดส่วนของกิจกรรมเป็นร้อยละ จากนั้นคลิกปุ่ม 'เพิ่มแผนงาน' โดยรายการ
กิจกรรมทั้งหมดจะแสดงผลในตารางแผนการดำเนินงานด้านล่าง ซึ่งท่านสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้ 
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15. การระบุงบประมาณของโครงการ:  
15.1  การจัดทำรายละเอียดงบประมาณ: โปรดเลือกหมวดงบประมาณ ระบุชื ่อรายการ จำนวนเงิน และ
ระยะเวลาดำเนินการ จากนั้นคลิกปุ่ม ‘เพิ่มลงตาราง’ โดยข้อมูลที่บันทึกสำเร็จจะแสดงผลในตารางด้านล่าง 
15.2  การระบุเหตุผลความจำเป็นในการจัดซื้อครุภัณฑ์: (กรณีมีการตั้งงบประมาณหมวดครุภัณฑ์) โปรดระบุ
รายละเอียดของครุภัณฑ์ พร้อมทั้งชี้แจงเหตุผลความจำเป็นในการจัดซื้อ จากนั้นคลิกปุ่ม ‘เพิ่มรายการครุภัณฑ์’ 
โดยรายการดังกล่าวจะปรากฏในตารางแสดงผลด้านล่างเช่นเดียวกัน 
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16. การระบุผลผลิตจากงานวิจัย (Output) ที่คาดว่าจะได้รับ: โปรดระบุรายละเอียดของผลผลิตที่คาดว่าจะเกิดขึ้น
จากการดำเนินโครงการวิจัย พร้อมทั้งระบุจำนวนเป้าหมายของผลผลิตดังกล่าวให้ครบถ้วน 

 

17. การระบุผลลัพธ์ (Outcome) ที่คาดว่าจะได้รับ จากผลผลิตที่ระบุในข้อ 16: โปรดระบุรายละเอียดของผลลัพธ์ที่
คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการดำเนินโครงการวิจัย พร้อมทั้งระบุจำนวนเป้าหมายของผลลัพธ์ดังกล่าวให้ครบถ้วน 

 

18.  การระบุผลกระทบ (Impact) ที่คาดว่าจะได้รับ จากผลลัพธ์ที ่ระบุในข้อ 17 :  โปรดระบุรายละเอียดของ
ผลกระทบที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการดำเนินโครงการวิจัย พร้อมทั้งระบุจำนวนเป้าหมายของผลกระทบดังกล่าว
ให้ครบถ้วน (หากระบุเป็นตัวเลขได้ โปรดระบุ) 

 

19. การระบุการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัย : โปรดดำเนินการค้นหาและเลือกข้อมูลประเทศ ชื่อสถานที่หรือ
หน่วยงานเป้าหมาย พร้อมทั้งระบุรูปแบบการนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม ‘เพิ่ม
รายการ’ เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ โดยรายการดังกล่าวจะแสดงผลในตารางด้านล่างเพื่อให้ท่านตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
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20. การระบุแผนการถ่ายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเปา้หมาย: โปรดพิมพ์รายละเอียดข้อมูลที่เก่ียวข้องกับ
โครงการของท่าน ลงในช่องกรอกข้อความ (Text Box) 

 

21. การระบุข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาหรือสิทธิบัตรที่เกี่ยวข้อง: โปรดระบุรายละเอียดเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา
ของโครงการ พร้อมทั้งระบุสถานะและวันหมดอายุให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม ‘เพิ่มรายการทรัพย์สิน’ เพื่อ
บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ โดยรายการดังกล่าวจะปรากฏในตารางแสดงผลด้านล่าง 

 

22.  การระบุเอกสารอ้างอิงของโครงการวิจัย: โปรดพิมพ์รายละเอียดเอกสารที่เก่ียวข้องกับโครงการของท่าน ลงใน
ช่องกรอกข้อความ (Text Box) 
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23. การระบุการสนบัสนุนงบประมาณจากแหล่งทุนอ่ืน: โปรดเลือกรายการที่สอดคล้องกับโครงการของท่านมากทีสุ่ด
เพียง 1 รายการ 

เมื่อท่านระบุข้อมูลข้อเสนอโครงการครบถ้วนแล้ว โปรดศึกษาคำชี้แจงและกดยอมรับเงื่อนไข ‘ข้าพเจ้ายนืยันว่า
ข้อมูลที่กรอกถูกต้อง และยอมรับเงื่อนไขตามที่ระบุข้างต้นทัง้หมด’ ทั้งนี้ หากทา่นยงัไม่กดยนืยนัการยอมรับเงื่อนไข ระบบ
จะไม่อนุญาตให้ทำการสง่ข้อเสนอโครงการ แต่ท่านยังคงสามารถใช้ฟังก์ชนั 'บนัทึกฉบับรา่ง' เพื่อจัดเก็บข้อมูลและกลับมา
ดำเนินการต่อในภายหลังได ้

เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการบันทึก ระบบจะสรุปข้อมูลข้อเสนอโครงการ พร้อมนำส่งไปยังหน่วยงานพิจารณาโครงการ ทั้งนี้ 
ท่านสามารถเรียกดูหรือดาวน์โหลดเอกสารในรูปแบบไฟล์ PDF ได้ที่เมนูบริเวณมุมบนขวาของหน้าจอ 
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การยืน่ข้อเสนอโครงการวจิยัใหม่ 
หมายเหตุ: ภายหลังจากข้อเสนอโครงการได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จะเขา้สู่ขั้นตอน ‘การเบิกจา่ยงบประมาณ’ โดยนักวจิัยจะต้องเป็นผู้ดำเนินการ

ยื่นคำขอเบิกเงินผ่านระบบดว้ยตนเอง ทั้งนี้ สามารถศึกษาลำดับขั้นตอนอย่างละเอียดได้ในหัวข้อ การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 

 
หน้าการยื่นข้อเสนอโครงการวิจยัใหม่ โดยสามารถเลือกแหล่งทนุ และชื่อประกาศทนุได้ โดยในหน้านีน้ักวิจัยจะต้องกรอก
ข้อมูลภายในข้อเสนอโครงการทั้งหมด 

1. ระบุชื่อโครงการวิจัยให้ครบถ้วนทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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2. การระบุคณะผู้วิจัย: ท่านสามารถค้นหาและเลือกรายชื่อผู้วิจัย พร้อมทั้งระบุบทบาทหน้าที่และสัดส่วนการทำ
วิจัย จากนั้นให้คลิกปุ่ม ‘เพิ่มผู้วิจัยลงโครงการ’ โดยรายชื่อผู้วิจัยที่บันทึกเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงผลในรายการ
ด้านล่าง ทั้งนี้ ท่านสามารถตรวจสอบ แก้ไข หรือลบข้อมูลผู้วิจัยได้ในภายหลัง 

 

 

 2.1 การระบุประวัติการได้รับการสนับสนุนทุนอุดหนุนความร่วมมือ: โปรดระบุข้อมูลการได้รับทุนอุดหนุนที่ผ่าน
มา โดยเลือกสถานะ ‘ไม่เคยได้รับทุน’ หรือ ‘เคยได้รับทุน’ ทั้งนี้ ในกรณีที่เคยได้รับทุนอุดหนุน นักวิจัยจะต้องระบุจำนวน
คร้ังที่ได้รับ พร้อมทั้งระบุรายละเอียดประวัติการรับทุนที่เก่ียวข้องให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

 

 2.2  การระบุแผนกิจกรรม: โปรดกำหนดระยะเวลาโดยนับตั้งแต่วันเริ่มต้น ไปจนถึงวันที่สิ้นสุดโครงการ สำหรับ
การเพิ่มกิจกรรม กรุณาระบุชื่อกิจกรรม หน่วยงานต่างประเทศที่มีความร่วมมือ รายชื่อนักวิจัยชาวต่างประเทศที่เข้ารว่ม 
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(ชื่อ-สกุล/สังกัด) เดือนที่เริ่มต้นและสิ้นสุด จากนั้นคลิกปุ่ม 'เพิ่มกิจกรรม' โดยรายการกิจกรรมทั้งหมดจะแสดงผลในตาราง
แผนการดำเนินงานด้านล่าง ซึ่งท่านสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้ 

   

2.3 การระบุรายละเอียดงบประมาณ: โปรดระบุรายละเอียดงบประมาณตามหมวดค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน, ค่าพาหนะเดินทางภายในประเทศนั้นๆ, ค่าเบี้ยเลี้ยงและที่พัก, ค่าลงทะเบียนหรือค่าธรรมเนียม, 
ค่าประกันอุบัติเหตุ และค่าธรรมเนียมวีซ่า/หนังสือเดินทาง ทั้งนี้ ระบบจะดำเนินการคำนวณรวมยอดงบประมาณทั้งหมด
ให้โดยอัตโนมัติ 

 

2.4 การระบุผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ (Output): โปรดระบุรายละเอียดของผลผลิตที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการ
ดำเนินโครงการวิจัย พร้อมทั้งระบุจำนวนเป้าหมายของผลผลิตดังกล่าวให้ครบถ้วน 
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2.5 คำรับรองคุณสมบัติของผู้สมัครขอรับทุน: โปรดเลือกข้อกำหนดคุณสมบัติที่ตรงตามความเป็นจริง เพื่อเป็น
การยืนยันและรับรองว่าท่านมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขของการขอรับทุนวิจัยที่กำหนดไว้ทุกประการ 

 

2.6 การแนบหลักฐานประกอบการพิจารณา: โปรดระบุประเภทเอกสารที่ต้องการนำส่งและดำเนินการอัปโหลด
ไฟล์ที่เก่ียวข้อง โดยหลังจากเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ 'รอการอัปโหลด' (Waiting for Upload) ทั้งนี้ 
ท่านสามารถเลือกคำสั่ง Preview เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร หรือเลือก Replace หากต้องการจะอัปโหลด
ไฟล์ใหม่แทนที่ไฟล์เดิม 
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เมื่อท่านระบุข้อมูลข้อเสนอโครงการครบถ้วนแล้ว โปรดศึกษาคำชี้แจงและกดยอมรับเงื่อนไข ‘ข้าพเจ้ายนืยันว่า
ข้อมูลที่กรอกถูกต้อง และยอมรับเงื่อนไขตามที่ระบุข้างต้นทัง้หมด’ ทั้งนี้ หากทา่นยงัไม่กดยนืยนัการยอมรับเงื่อนไข ระบบ
จะไม่อนุญาตให้ทำการสง่ข้อเสนอโครงการ แต่ท่านยังคงสามารถใช้ฟังก์ชนั 'บนัทึกฉบับรา่ง' เพื่อจัดเก็บข้อมูลและกลับมา
ดำเนินการต่อในภายหลังได ้

เมื ่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการบันทึก ระบบจะสรุปข้อมูลข้อเสนอโครงการ พร้อมนำส่งไปยังหน่วยงานพิจารณา
โครงการ ทั้งนี้ ท่านสามารถเรียกดูหรือดาวน์โหลดเอกสารในรูปแบบไฟล์ PDF ได้ที่เมนูบริเวณมุมบนขวาของหน้าจอ 
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• กรณีข้อเสนอโครงการถูกส่งกลับเพื่อแก้ไข  
เมื่อเข้าสู่หน้าจัดการข้อเสนอโครงการ ระบบจะแสดงสถานะโครงการที่เคยยื่นไปแล้ว หากปรากฏเครื่องหมายแก้ไข (รูป
ดินสอ) นักวิจัยสามารถดำเนินการปรับปรุงข้อมูลในข้อเสนอโครงการดังกล่าวตามคำแนะนำหรือข้อเสนอแนะของผู้ส่งกลับ 

 

 

เมื่อเข้าสู่โหมดแก้ไข นักวิจัยสามารถเลือกเมนู ‘สิ่งที่ต้องแก้ไข’ เพื่อตรวจสอบข้อเสนอแนะจากผู้พิจารณา และสามารถ
ตรวจสอบลำดับขั้นตอนการดำเนินงานได้ที่เมนู ‘ประวัติข้อเสนอโครงการ’ 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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เมื่อดำเนินการแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม ‘บนัทึก’ ระบบจะทำการบนัทึกข้อมูลและนำส่งข้อเสนอโครงการที่
ปรับปรุงแลว้ไปยังผูป้ระสานงานคณะเพื่อดำเนินการในขั้นตอนต่อไป 

• ข้อเสนอโครงการไดร้บัอนมุตัจิากระดบัคณะ 
ภายหลังจากทีผู่้ประสานงานวิจยั (คณะ) ดำเนินการ ‘อนุมตัิ’ ข้อเสนอโครงการแล้ว ระบบจะทำการปิดสทิธิ์การ

แก้ไขข้อมูล ทำให้นักวิจัยไม่สามารถปรับปรุงรายละเอียดในข้อเสนอโครงการดังกลา่วได้อีก 
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หากข้อเสนอโครงการได้รับการอนุมัติในระดับคณะเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำส่งข้อมูลเข้าสู่กระบวนการพิจารณา
ในระดับมหาวิทยาลัย โดยจะเรียงตามลำดับขั้น ได้แก่ ผู้ประสานงานวิจัย (มหาวิทยาลัย) และ ผู้บริหาร (มหาวิทยาลัย)  
ในลำดับถัดไป 

• ข้อเสนอโครงการไดร้บัอนมุตัจิากระดบัมหาวทิยาลยั 
เมื่อข้อเสนอโครงการได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ระบบจะสง่การแจ้งเตือนไปยังนักวิจัยเพื่อเข้าสู่ขั้นตอน ‘การ

จัดทำสัญญารับทุน’ ทัง้นี้ นักวิจยัสามารถติดตามสถานะการดำเนินงานและตรวจสอบลำดบัขั้นตอนของเอกสารได้ผ่าน
หน้า ‘จัดการข้อเสนอโครงการ’ 
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การจดัการสญัญารบัทนุ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการจัดการสัญญาทนุมีกระบวนการมาตรฐานที่เหมือนกันในทุกประเภททุน ยกเวน้ 'ทุนสนับสนุนการทำวิจยัและนวัตกรรมสำหรับ

นักวิจยัรุ่นใหม่' ซ่ึงมีขั้นตอนเพิ่มเติม โดยข้อเสนอโครงการจะตอ้งผ่านการพจิารณาตรวจสอบจาก อาจารย์ที่ปรกึษา ตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด 

• การจดัทำสญัญารบัทนุ 

 

 ลำดบัการลงนามในระบบขัน้ตอนสญัญารบัทนุ 

- ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ): ตรวจสอบ 

- ผู้รับทุน (หัวหน้าโครงการ): ลงนามในสัญญา 

- ผู้บริหาร (คณะ): พยาน 

- ผู้ประสานงานวิจัย (มหาวทิยาลยั): ผู้จัดทำแฟ้มเสนอผูบ้ริหาร 

- ผู้บริหาร (มหาวิทยาลัย): ผู้ให้ทนุ 

เข้ามาที่เมนูสัญญารับทุน ข้อเสนอโครงการที่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยแล้วจะเข้ามาอยู่ให้หน้าการจัดการ
สัญญารับทุนวิจัย โดยผู้ประสานงานวิจัย (มหาวิทยาลัย) จัดทำสัญญารับทุน และให้ผู้ที่เกี่ยวข้องมาลงนามในสัญญา
ตามลำดับ ซึ่งลำดับขั้นตอนการลงนามในสัญญาอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม จะขึ้นอยู่กับการกำหนดสิทธิ์
และลำดับรายชื่อผู้ลงนามจาก ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ/มหาวิทยาลัย) ภายในระบบ 

ภายหลังผู้ประสานงานวิจัยส่วนคณะตรวจสอบร่างสัญญาเรียบร้อยแล้ว จากนั้นผู้รับทุน (หัวหน้าโครงการ) 
ดำเนินการลงนามในสัญญา ระบบจะนำส่งเอกสารไปยังผู้ลงนามลำดับถัดไปโดยอัตโนมัติ 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
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 การลงนามในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Signature) ผู้ใช้งานสามารถเลือกใช้ลายมือชื่อที่จัดเก็บไว้ในระบบ หรือ
เลือกสร้างลายมือชื่อใหม่ด้วยการวาด (Draw) ในกรณีที่ยังไม่ได้ดำเนินการตั้งค่าล่วงหน้า 

ขั้นตอนการตั้งค่าลายมือชื่อ: 

1. ไปที่เมนู ตั้งค่า (Settings) > ลายเซ็น (Signature) 
2. เลือก 'เปลี่ยนลายเซ็นใหม่' โดยสามารถดำเนินการได้ 3 รูปแบบ คือ การวาดด้วยตนเอง, การพิมพ์ชื่อ หรือการ

อัปโหลดไฟล์รูปภาพ 
3. สามารถบันทึกลายมือชื่อแยกตามภาษาได้ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

ทั้งนี้ ลายมือชื่อที่บันทึกผ่านหน้าการตั้งค่าจะถูกกำหนดให้เป็น  'ค่าเริ่มต้น' โดยเมื่อเข้าสู่กระบวนการลงนาม ระบบจะดึง
ข้อมูลลายมือชื่อดังกล่าวขึ้นมาแสดงเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการใช้งาน 

• กรณีสัญญาขอแก้ไขหรือตีกลับ 
กรณีที่สัญญาถูกตีกลับเพื่อแก้ไขในขั้นตอนใดก็ตาม ระบบจะกำหนดให้ดำเนินการจัดทำร่างสัญญาฉบับใหม่ โดย

ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ/มหาวิทยาลัย) เป็นผู้มีสิทธิ์ในการสร้างสัญญา ทั้งนี้ กระบวนการลงนามอิเล็กทรอนิกส์จะต้อง
เริ่มต้นใหม่ตามลำดับขั้น ตั้งแต่ผู้ลงนามลำดับแรกไปจนถึงผู้บริหารมหาวิทยาลัยในลำดับสุดท้าย 
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• กรณลีงนามครบถว้นสญัญาเสรจ็สมบรูณ์ (ทกุประเภททนุ ยกเวน้ ‘ทนุอดุหนนุความรว่มมือดา้นการวจิยัและ
นวตักรรมระหวา่งประเทศ’) 
เมื่อกระบวนการลงนามเสร็จสิ้นครบถ้วนตามลำดับ ตั้งแต่ผู้ลงนามลำดับแรกจนถึงผู้บริหารมหาวิทยาลัยในลำดับ

สุดท้าย ระบบจะถือว่าสัญญามีผลสมบูรณ์ และดำเนินการสร้างโครงการวิจัย พร้อมเบิกจ่ายเงินงวดที่ 1 ในฐานข้อมูลโดย
อัตโนมัติ 

 

• กรณกีารเบกิจา่ยเงนิทนุอดุหนนุความรว่มมอืดา้นการวจิยัและนวตักรรมระหวา่งประเทศ 

หลักจากสัญญาเสร็จสมบูรณ์ 
1. ระบบมีอีเมลแจ้งเตือนไปยังนักวิจัยให้ดำเนินการส่งเรื่องขอเบิกจ่ายเงิน หลังจากวันเดินทางกลับภายใน 1 

เดือน (แจ้งเตือน 30 วัน, 15 วัน และ 7 วัน) 
2. ระบบมีให้ Check List เพื่อแนบไฟล์เอกสารที่ใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินการจัดการรายงานความก้าวหน้า 
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การจดัการโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการจัดการโครงการวิจัยเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจัยทกุประเภท 

 

 

 ในเมนู ‘จัดการโครงการวิจัย’ นกัวิจัยสามารถติดตามและตรวจสอบสถานะการดำเนินงานของโครงการวิจัยได้
อย่างละเอียด โดยระบบจะแสดงลำดบัขั้นตอนตัง้แต่ การเสนอโครงการ ไปจนถึงขัน้ตอนสุดท้ายคือ การขอคืนเงินเหลือ
จ่าย/การปดิโครงการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
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การจดัการรายงานความกา้วหนา้ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการจัดทำรายงานความก้าวหน้าเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจยัทุกประเภท ยกเวน้ 'ทนุสนับสนุนการทำวจิัยและ

นวัตกรรมสำหรับนักวิจยัรุ่นใหม่' ซ่ึงได้รับการยกเว้นการส่งรายงานความก้าวหนา้ตามเง่ือนไขของทุนประเภทดังกล่าว 

 
 

 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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 เมื่อนักวิจัยเข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลโครงการวิจัย ให้ดำเนินการกดปุ่ม ‘สร้างบันทึกร่าง’ เพื่อสร้างแบบร่างของ
รายงานความก้าวหน้า พร้อมยืนยันการทำรายการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอแบบรายงานความก้าวหน้า โครงการ เพื่อให้
นักวิจัยบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 
 

 

 

ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลพื้นฐานของโครงการวิจัยในหัวข้อที่ 1 และ 2 มาโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ นักวิจัยจะต้อง
ระบุรายละเอียดเพิ่มเติมในหัวข้อที่ 3 ถึง 5 ซึ่งครอบคลุมถึง ข้อมูลงบประมาณ, ประวัติการรับเงินทุน และรายละเอียดผล
การดำเนินงานวิจัย ให้ถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ 

ในกรณีที่มีบทความทางวิชาการ หรือร่างรายงานความก้าวหน้า โปรดดำเนินการอัปโหลดไฟล์ในส่วนของ 
'เอกสารแนบ' เพื่อประกอบการพิจารณา 
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เมื ่อดำเนินการระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกปุ่ม ‘ดำเนินการลงนามเพื่อส่งรายงาน’ เพื่อนำส่งรายงาน
ความก้าวหน้าเข้าสู่ระบบ ทั้งนี้ ข้อมูลจะถูกส่งต่อไปยัง ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง
ในลำดับถัดไป  

 

เมื่อกระบวนการตรวจสอบและลงนามดำเนนิการครบถ้วนตามลำดับขัน้ที่กำหนด แบบรายงานความก้าวหน้า
โครงการดังกล่าวจะถูกเปลี่ยนสถานะเปน็ ‘ดำเนินการเสร็จสิน้’ โดยสมบูรณ์ 
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การขอแกไ้ขโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอแก้ไขโครงการวิจัยเป็นแนวทางปฏบิัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจัยทกุประเภท 

 

 

เมื่อนักวิจัยเข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลโครงการวิจัย ให้ดำเนินการกดปุ่ม ‘สร้างบันทึกร่าง’ เพื่อสร้างแบบร่างของแบบ
เสนอขอแก้ไขโครงการวิจัย พร้อมยืนยันการทำรายการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอแบบเสนอขอแก้ไขโครงการวิจัย เพื่อให้
นักวิจัยบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลพื้นฐานของโครงการวิจัยมาแสดงโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ นักวิจัยมีหน้าที่ระบุรายละเอียด
ประเภทและเหตุผลในการขอแก้ไขโครงการ โดยแบ่งเป็น 3 กรณีหลัก ได้แก่ การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียด
โครงการ, การขอขยายระยะเวลาดำเนินงาน และการขอยุติโครงการ 

เมื่อดำเนินการระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกปุ่ม ‘ดำเนินการลงนามเพื่อส่งรายงาน’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอขอ
แก้ไขโครงการวิจัยเข้าสู่ระบบ ทั้งนี้ ข้อมูลจะถูกส่งต่อไปยัง ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) เพื่อดำเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องในลำดับถัดไป 

 

 

เมื่อกระบวนการตรวจสอบและลงนามดำเนนิการครบถ้วนตามลำดับขัน้ที่กำหนด แบบเสนอขอแก้ไขโครงการ
ดังกล่าวจะถูกเปลี่ยนสถานะเปน็ ‘ดำเนนิการเสร็จสิน้’ โดยสมบูรณ์ 
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การขอปดิโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอปิดโครงการวจิัยเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจัยทกุประเภท 

 

 

เมื่อนักวิจัยเข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลโครงการวิจัย ให้ดำเนินการกดปุ่ม ‘สร้างบันทึกร่าง’ เพื่อสร้างแบบร่างของ
รายงานความก้าวหน้าโครงการ พร้อมยืนยันการทำรายการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอแบบเสนอขอแก้ไขโครงการวิจัย เพื่อให้
นักวิจัยบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลพื้นฐานของโครงการวิจัยมาแสดงโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ นักวิจัยมีหน้าที่ ส่งเอกสารเพื่อ
ประกอบการปิดโครงการ พร้อมยื่นความประสงค์ขอเบิกเงินทุนวิจัยงวดสุดท้าย 

เมื่อดำเนินการระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกปุ่ม ‘ดำเนินการลงนามเพื่อส่งรายงาน’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอขอ
แก้ไขโครงการวิจัยเข้าสู่ระบบ ทั้งนี้ ข้อมูลจะถูกส่งต่อไปยัง ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) เพื่อดำเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องในลำดับถัดไป 

 

 

เมื่อกระบวนการตรวจสอบและลงนามดำเนนิการครบถ้วนตามลำดับขัน้ที่กำหนด แบบรายงานความก้าวหน้าโรง
การดังกล่าวจะถูกเปลี่ยนสถานะเป็น ‘ดำเนินการเสร็จสิ้น’ โดยสมบูรณ์ 
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การขอเบกิเงนิงวดที ่2 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอเบิกเงินงวดที่ 2 เป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจัยทกุประเภท  

ยกเวน้ ‘ทุนอุดหนุนความรว่มมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ’ ทีจ่ะเบิกเงินตามขั้นตอนนี้เพียงงวดเดียวทั้งหมด 

เมื่อโครงการวิจัยดำเนินการปิดโครงการเสร็จสิ้น ผู้รับทุนมีหน้าที่ยื่นคำขอเบิกเงินงวดที่ 2 ผ่านหน้าจอการจัดการ
โครงการวิจัย เนื่องจากในงวดที่ 2 นี้ระบบไม่ได้กำหนดการเบิกจ่ายอัตโนมัติเช่นเดียวกับงวดแรก  

โดยให้นักวิจัยเลือกคำสั่ง ‘สร้างบันทึกร่างขอเบิกเงินงวดที่ 2’ ระบบจะแสดงข้อมูลสำคัญของโครงการวิจัยขึ้นมา
แสดงโดยอัตมัติ และนักวิจัยจะต้องระบุสรุปรายละเอียดการใช้จ่ายเงินทุนตามที ่เกิดขึ ้นจริง  พร้อมเอกสารแนบ  
หลังจากนั้นกด ‘ดำเนินการลงนามเพื่อส่งเรื่อง’ เพื่อดำเนินการส่งเรื่องเพื่อให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องพิจารณาอนุมัติต่อไป 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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การขอคนืเงนิโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอคืนเงินโครงการวิจัยเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจยัทุกประเภท 

ภายหลังจากดำเนินการปิดโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว หากมีงบประมาณคงเหลือในโครงการ นักวิจัยจะต้อง
ดำเนินการยื่น ‘แบบเสนอขอคืนเงินโครงการวิจัย’ ผ่านระบบให้เสร็จสิ้นตามระเบียบที่กำหนด 

 

เมื่อนักวิจัยเข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลโครงการวิจัย ให้ดำเนินการกดปุ่ม ‘สร้างบันทึกร่าง’ เพื่อสร้างแบบเสนอขอคืน
เงินโครงการวิจัย พร้อมยืนยันการทำรายการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอแบบเสนอขอแก้ไขโครงการวิจัย เพื่อให้นักวิจัยบันทึก
ข้อมูลผลการดำเนินงานในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 

 

 

ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลพื้นฐานของโครงการวิจัยมาแสดงโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ นักวิจัยมีหน้าที่สรุปรายงานการ
ใช้จ่ายเงินทุนสนับสนุนการวิจัย พร้อมแนบเอกสารใบเสร็จสำหรับเอกสารการใช้จ่ายเงิน 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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เมื่อดำเนินการระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกปุ่ม ‘ดำเนินการลงนามเพื่อส่งรายงาน’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอขอ
แก้ไขโครงการวิจัยเข้าสู่ระบบ ทั้งนี้ ข้อมูลจะถูกส่งต่อไปยัง ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) เพื่อดำเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องในลำดับถัดไป 

 

เมื่อกระบวนการตรวจสอบและลงนามดำเนนิการครบถ้วนตามลำดับขัน้ที่กำหนด แบบเสนอขอคืนเงินโครงการ
ดังกล่าวจะถูกเปลี่ยนสถานะเปน็ ‘ดำเนนิการเสร็จสิน้’ โดยสมบูรณ์ 
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การขอเบกิเงนิรางวลัสมทบ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอเบิกเงินรางวลัสมทบเป็นแนวทางปฏบิัติมาตรฐานสำหรับ ‘ทุนสนับสนุนการทำวจิัยและนวัตกรรมสำหรับนักวจิัยรุ่นใหม่’ 

 

เมื่อนักวิจัยเข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลโครงการวิจัย ให้ดำเนินการกดปุ่ม ‘สร้างบันทึกร่าง’ เพื่อสร้างแบบเสนอขอเบิก
เงินรางวัลสมทบ พร้อมยืนยันการทำรายการ ระบบจะเข้าสู่หน้าจอแบบเสนอขอแก้ไขโครงการวิจัย เพื่อให้นักวิจัยบันทึก
ข้อมูลผลการดำเนินงานในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 

 

 

ระบบจะดำเนินการดึงข้อมูลพื้นฐานของโครงการวิจัยมาแสดงโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ นักวิจัยมีหน้าที่ ส่งเอกสารเพื่อ
ประกอบการขอเบิกเงินรางวัลสมทบ พร้อมแนบเอกสารแนบประกอบการพิจารณา 

เมื่อดำเนินการระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกปุ่ม ‘ดำเนินการลงนามเพื่อส่งรายงาน’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอขอ
แก้ไขโครงการวิจัยเข้าสู่ระบบ ทั้งนี้ ข้อมูลจะถูกส่งต่อไปยัง ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) เพื่อดำเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องในลำดับถัดไป 

- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
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เมื่อกระบวนการตรวจสอบและลงนามดำเนนิการครบถ้วนตามลำดับขัน้ที่กำหนด แบบเสนอขอเบิกเงินรางวัล
โครงการดังกล่าวจะถูกเปลี่ยนสถานะเปน็ ‘ดำเนินการเสร็จสิน้’ โดยสมบูรณ์ 

 


