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เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียน เข้าสู่ระบบ และปรับปรุงข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว ระบบจะ

นำท่านเข้าสู ่หน้าหลัก ซึ ่งจะแสดงหน้าแดชบอร์ดจัดการทุนวิจัย (Research Grant Management 

Dashboard) ซึ่งเป็นหน้าสรุปภาพรวมข้อมูลสถิติที่สำคัญของโครงการวิจัยในระบบ เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถ

ติดตามสถานะปัจจุบัน โดยจะปรากฏรายการ ดังต่อไปนี้ 

ส่วนที่ 1: สรุปข้อมูล (Summary Cards) ได้แก่ 

- ข้อเสนอโครงการ (รวม) : จำนวนโครงการวิจัยทั้งหมดที่มีการยื่นเสนอในระบบ 
- งบประมาณท่ีขอรวม (บาท) : ยอดรวมของงบประมาณท้ังหมดที่ระบุในข้อเสนอโครงการ 
- คาดการณ์สิทธิบัตร/นวัตกรรม : จำนวนสิทธิบัตรหรือผลงานนวัตกรรมที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ

เหล่านี้ 



- คาดการณ์ผลผลิต : รวมจำนวนผลผลิต (Outputs) ทั้งหมดที่คาดว่าจะได้รับ (เช่น บทความวิจัย, 
ผลิตภัณฑ์, หรือองค์ความรู้) 

ส่วนที่ 2 : ความสอดคล้องระดับสาขาวิชา (Research Fields) แสดงสัดส่วนหลัก ข้อมูลแสดงให้เห็น

ว่าโครงการทั้งหมดในรูปแบบการนำเสนอโดย ใช้กราฟวงกลม (Donut Chart)  เพื่อแสดงสัดส่วนของ

สาขาวิชาที่เก่ียวข้อง 

ส่วนที่ 3 : Top 5 เป้าหมายการพัฒนาที่ยั ่งยืน (SDGs) : แสดงเป้าหมายการพัฒนาที่ยั ่งยืนของ

สหประชาชาติที่โครงการนี้ตอบโจทย์ 

ส่วนที่ 4 : สถานะข้อเสนอโครงการในระบบ (Pipeline) : แสดงขั้นตอน Workflow ของโครงการวจิัย

ตั้งแต่เริ่มต้นจนถึงการพิจารณาทุน 

ส่วนที่ 5 : 5 อันดับส่วนงานส่งข้อเสนอสูงสุด : แสดงหน่วยงานที่ส่งโครงการเข้าสู่ระบบมากที่สุด 

ส่วนที่ 6 :  อนุมัติล่าสุด (Recent Approved) : แสดงรายการที่เพ่ิงผ่านการพิจารณาอนุมัต ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

      

 แถบเมนูบริเวณด้านซ้ายของระบบ ทำหน้าที่แสดง

ตัวเลือกการทำงานตามลำดับขั้นตอนการบริหารงานวิจัย ซึ่ง

ประกอบด้วย 7ขั้นตอนหลัก ได้แก่ การจัดการสัญญารับทุน 

การจัดการเบิกเงิน รายงานความก้าวหน้า รายงานขอปิดทุน 

รายงานขอแก้ไขโครงการ รายงานขอเบิกเงินรางวัลสมทบ 

และรายงานขอคืนเงิน ตามลำดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การบริหารจัดการข้อเสนอโครงการวิจัยใหม่ 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการมีกระบวนการมาตรฐานที่เหมือนกันในทุกประเภททุน 

• การจัดการข้อเสนอการวิจัย (ข้อเสนอใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 

- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 

- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 

- ทุน Matching Fund 

- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 



 
 

เมื่อข้อเสนอโครงการวิจัยผ่านกระบวนการตรวจสอบและอนุมัติเบื้องต้นจากระดับคณะ ส่วนงาน 

และผู้ประสานงานระดับมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว รายการดังกล่าวจะถูกส่งต่อเข้าสู่การพิจารณาของ  

"ผู้บริหารมหาวิทยาลัย" โดยข้อมูลจะปรากฏอยู่ในเมนู “จัดการบันทึกแจ้งผลการพิจารณา” ภายใต้

หน้าจอ “วาระการประชุมรอพิจารณา” เพ่ือแสดงรายละเอียดของวาระการประชุมและข้อมูลโครงการที่

รอการตัดสินใจ 

ในขั ้นตอนการดำเนินงาน ผู ้บริหารสามารถเข้าถึงเนื ้อหาโดยละเอียดได้ด้วยการคลิกปุ่ม 

“พิจารณาลงนาม” ซึ่งระบบจะนำเข้าสู่หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลของโครงการฉบับสมบูรณ์ ทั้งนี้ 

ผู้บริหารมีอำนาจในการตัดสินใจผ่านคำสั่งหลัก 2 รูปแบบ คือ การคลิก “พิจารณาลงนาม” เพื่ออนุมัติ

โครงการให้ดำเนินงานต่อ หรือหากพิจารณาแล้วเห็นว่าข้อมูลยังมีความไม่สมบูรณ์ ผู้บริหารสามารถคลิก

ปุ่ม “ตีกลับ” เพ่ือส่งข้อเสนอโครงการนั้นกลับไปยังนักวิจัยให้ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจัดการสัญญารับทุน 

หมายเหตุ : ขั้นตอนสัญญาการรับทุนเหมือนกันทุกประเภท ยกเว้นทุน สนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับ

นักวิจัยรุ่นใหม่ และ ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ  

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยลงนามอนุมัติและผู้ประสานงานวิจัยมหาวิทยาลัยได้ประกาศผลการพิจารณา

โครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำเข้าสู่ขั้นตอนการจัดทำ “สัญญารับทุน”  

 

 
 

 

 

ในขั้นตอนนี้ ผู้บริหารมหาวิทยาลัยสามารถดำเนินการต่อได้โดยเข้าสู่เมนู “จัดการสัญญา” จากนั้นให้

เลือกโครงการที่ต้องการและคลิกปุ่ม “ดำเนินการการตรวจสอบเนื้อหา: ให้คลิกเลือกโครงการที่ต้องการ เพ่ือเข้าสู่

หน้าจอ “พิจารณาลงนามสัญญา” (ดังที่ปรากฏในรูป) เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาสัญญา เงื่อนไขการ

รับทุน รวมถึงรายชื่อพยานที่เกี่ยวข้องทั้งหมด จากนั้นให้คลิก การลงนามอิเล็กทรอนิกส์  เมื่อตรวจสอบข้อมูล

ครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ให้ดำเนินการลงนามอิเล็กทรอนิกส์และกดยืนยันผ่านระบบ เพ่ือให้สัญญามีผลบังคับใช้อย่าง

เป็นทางการ 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 

- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้างสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 

- ทุน Matching Fund 

 



 

 

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดในสัญญารับทุนเรียบร้อยแล้ว หากข้อมูลถูกต้อง

ครบถ้วนจะดำเนินการ “ลงนามในสัญญา” เพื่อเสร็จสิ้นกระบวนการจัดทำสัญญาอย่างเป็นทางการ แต่หาก

พิจารณาเห็นว่าควรมีการปรับปรุงแก้ไข ผู้บริหารสามารถเลือกรายการ “ขอแก้ไข/ตีกลับ” เพ่ือให้ระบบส่งผลการ

พิจารณาแจ้งเตือนไปยังนักวิจัยให้ดำเนินการแก้ไขข้อมูลเป็นลำดับแรก จากนั้นเรื่องจะถูกส่งต่อไปยังผู้ประสานงาน

ระดับคณะตามลำดับขั้นตอน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องให้เป็นไปตามระเบียบก่อนส่งเรื่องกลับเข้าสู่กระบวนการ

พิจารณาของมหาวิทยาลัยอีกครั้ง เพ่ือให้การจัดทำสัญญารับทุนดำเนินไปอย่างถูกต้องและสมบูรณ์ต่อไป 

 



  

 

เมื่อเจ้าหน้าที่วิจัยระดับมหาวิทยาลัยดำเนินการในส่วนการจัดการเบิกเงิน โดยเลือกสถานะ “รอเบิกงวด

ที่ 1” และเลือกโครงการวิจัยที่ประสงค์จะดำเนินการเบิกจ่าย ระบบจะนำเข้าสู่ขั้นตอนการจัดทำบันทึกข้อความ

เพื่อขออนุมัติเบิกเงินอย่างเป็นทางการในขั้นตอนนี้ เจ้าหน้าที่มีหน้าที่ตรวจสอบและกรอกรายละเอียดข้อมูลการ

เบิกจ่ายให้ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบ จากนั้นจึงดำเนินการส่งเรื่องไปยังผู้บริหารมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา  

“อนุมัติการเบิกจ่าย” เงินงวดดังกล่าวให้แก่โครงการวิจัย เพื่อให้กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณดำเนินไปอยา่ง

ถูกต้องและเป็นไปตามลำดับขั้นตอนต่อไป 



การจัดการเบิกจ่ายเงิน 

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการและสัญญาเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ประสานงาน

วิจัยดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารสัญญาฉบับสมบูรณ์ในขั้นสุดท้าย จากนั้นจึงเข้าสู่

ระบบเพื่อดำเนินการในส่วนของ “จัดการเบิกจ่ายงบประมาณ งวดที่ 1” ให้แก่นักวิจัยตามสัดส่วนที่ระบุไว้ใน

สัญญา 

ในขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้ประสานงานจะต้องจัดทำบันทึกข้อความหรือเอกสารเบิกจ่ายเพ่ือเสนอต่อกอง

คลัง สำหรับดำเนินการโอนงบประมาณเข้าสู่บัญชีโครงการของนักวิจัย เพื่อให้สามารถเริ่มดำเนินงานตามแผนงาน

ที่กำหนดไว้ได้ทันที ทั้งนี้ ผู้บริหารมหาวิทยาลัยจะดำเนินการลงนามในบันทึกข้อความการเบิกจ่ายดังกล่าว เพ่ือให้

กระบวนการทางการเงินเสร็จสมบูรณ์ตามระเบียบต่อไป 

 

การจัดทำรายงานความก้าวหน้า 



เมื่อดำเนินการสร้างแฟ้มเสนอลงนามส่วนกลางเรียบร้อยแล้ว ให้กำหนดรายละเอียดผู้ลงนามในส่วนของ 

“ผู้บริหารมหาวิทยาลัย” โดยระบุข้อมูลชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง ข้อความใต้ลายเซ็น (Label) บทบาท (Role) และ

การปฏิบัติการ (Action) ให้ถูกต้องครบถ้วน 

จากนั้น ให้คลิกเลือกรายการ “ยืนยันการสร้างแฟ้มเสนอ” เพ่ือให้ระบบดำเนินการส่งเรื่องไปยังผู้บริหาร

มหาวิทยาลัยพิจารณาลงนาม ตามข้ันตอนการบริหารจัดการเอกสารอย่างเป็นทางการ 

 

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยเลือกเข้าสู่แท็บ “รายงานความก้าวหน้า” และเมนู “การจัดการรายงาน

ความก้าวหน้า” ระบบจะนำเข้าสู่หน้าจอการพิจารณารายงานความก้าวหน้า ซึ่งจะปรากฏรายการข้อมูลที่อยู่

ระหว่างรอการตรวจสอบและลงนามในระดับผู้บริหารมหาวิทยาลัย 

ในขั้นตอนนี้ ให้ผู้บริหารดำเนินการคลิกเลือกรายการ “ตรวจสอบรายงาน” เพื่อพิจารณารายละเอียด

และดำเนินการตามขั้นตอนการรับรองรายงานความก้าวหน้าให้เป็นไปอย่างถูกต้องและสมบูรณ์ 

 



 

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยดำเนินการคลิก “ตรวจสอบรายงาน” ระบบจะแสดงรายละเอียดในแบบ

รายงานความก้าวหน้าโครงการเพื่อการพิจารณา หากข้อมูลถูกต้องครบถ้วน ผู้บริหารสามารถเลือกรายการ  “ลง

นามอิเล็กทรอนิกส์” เพ่ือเสร็จสิ้นกระบวนการรับรองรายงานอย่างเป็นทางการ 

อย่างไรก็ตาม หากพิจารณาเห็นว่าควรมีการปรับปรุงแก้ไข ผู้บริหารสามารถเลือกรายการ  “ปฏิเสธ

รายงาน” เพ่ือให้ระบบส่งผลการพิจารณาแจ้งเตือนไปยังนักวิจัยและผู้ประสานงานระดับคณะ ให้ดำเนินการแก้ไข

ข้อมูลให้ถูกต้องตามระเบียบ ก่อนส่งเรื่องกลับเข้าสู่กระบวนการพิจารณาของมหาวิทยาลัยอีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานการพิจารณาขอปิดโครงการ 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอปิดโครงการวิจัยเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสําหรับทุนวิจัยทุกประเภท  

เมื่อนักวิจัยดำเนินการจัดทำ “แบบเสนอขอปิดโครงการวิจัย” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่งต่อข้อมูล

ดังกล่าวมายัง ผู้ประสานงานวิจัยระดับคณะหรือส่วนงาน และส่งต่อมาถึง ผู้ประสานงานวิจัยระดับมหาวิทยาลัย 

โดยอัตโนมัติ 

ในขั้นตอนนี้ ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัย มีหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วน

สมบูรณ์ของเนื้อหาในรายงานปิดโครงการอย่างละเอียด เพื่อจัดเตรียมข้อมูลและข้อเสนอแนะที่จำเป็นสำหรับ

นำเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติการปิดโครงการตามระเบียบต่อไป 

ผู้บริหารมหาวิทยาลัยเข้าสู่ระบบในส่วนของ “การปิดโครงการ” ระบบจะแสดงหน้าจอรายการตรวจสอบ

เอกสารและหลักฐานประกอบการปิดโครงการเพื ่อการพิจารณา ในขั ้นตอนนี้ ผู ้บริหารสามารถดำเนินการ

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้เป็นไปตามเงื่อนไข ก่อนจะดำเนินการ “ลงนามอิเล็กทรอนิกส์” เพ่ือรับรองผล

และเสร็จสิ้นกระบวนการปิดโครงการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 



การยื่นคำร้อง 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการยื่นคำร้องเสนอผ่านผู้ประสานงานวิจัยระดับคณะเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้บริหาร

ส่วนงานระดับคณะดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดคำร้องให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นให้คลิกเลือกรายการ “กด

รับคำร้อง” เพ่ือส่งเรื่องต่อไปยังผู้ประสานงานวิจัยระดับมหาวิทยาลัย 

ข้อมูลดังกล่าวจะถูกนำเข้าสู่ระบบเพ่ือเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยพิจารณา “ลงนาม” ในลำดับถัดไป 

เพ่ือให้การยื่นคำร้องเสนอโครงการดำเนินไปอย่างถูกต้องตามระเบียบและเสร็จสิ้นกระบวนการอย่างสมบูรณ์ 

 

 

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยเข้าสู่ระบบเพื่อพิจารณาการแก้ไขโครงการและตรวจสอบเอกสารประกอบแล้ว ให้

คลิกเลือกรายการ “การตรวจสอบเอกสาร” เพื่อเข้าสู่หน้าจอแบบเสนอขอแก้ไขโครงการวิจัย โดยผู้บริหาร

สามารถพิจารณาอนุมัติคำร้องตามรูปแบบผลการพิจารณา ดังนี้ 

• ปฏิเสธเอกสาร (ไม่อนุมัติ): หากพิจารณาเห็นว่าควรมีการปรับปรุงแก้ไข ผู้บริหารสามารถเลือกรายการนี้

เพื่อให้ระบบส่งผลการพิจารณาแจ้งเตือนไปยังนักวิจัยและผู้ประสานงานวิจัยระดับคณะตามลำดับ เพ่ือ

ดำเนินการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องก่อนส่งเรื่องกลับเข้าสู่กระบวนการอีกครั้ง 



• ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ (อนุมัติ): กรณีตรวจสอบแล้วพบว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วน ผู้บริหารดำเนินการลง

นามเพ่ืออนุมัติคำร้องอย่างเป็นทางการ 

• เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา: กรณีที่คำร้องจำเป็นต้องผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุม ให้เลือก

รายการนี้เพื่อส่งเรื่องเข้าสู่กระบวนการพิจารณาของคณะอนุกรรมการตามระเบียบต่อไป 

เพ่ือให้การบริหารจัดการแก้ไขโครงการวิจัยดำเนินไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามลำดับขั้นตอนของมหาวิทยาลัย 

 

ในกรณีที่ผู้บริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาให้ “เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา” จะต้องดำเนินการระบุ

เหตุผลประกอบการเสนอเรื่องดังกล่าวให้ชัดเจน โดยเมื่อผู้บริหารพิจารณาลงนามในผลการพิจารณาแล้ว ข้อมูลจะ

ถูกส่งต่อไปยังส่วนของผู้ประสานงานวิจัยระดับมหาวิทยาลัย เพ่ือดำเนินการประมวลผล (Generate) ข้อมูลและส่ง

รายละเอียดให้คณะกรรมการพิจารณาตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น 

จากนั้น ผู้ประสานงานจะดำเนินการสรุปข้อมูลเพื่อเสนอต่อที่ประชุมพิจารณา (กรณีประชุมนอกระบบ) 

และนำผลที่ได้เสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยพิจารณาตามลำดับขั้นตอน โดยเมื่อดำเนินการเสนอคณะอนุกรรมการ

พิจารณาเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำเข้าสู่หน้าจอ “พิจารณาขอแก้ไขโครงการ” เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ให้เสร็จสิ้นและถูกต้องตามระเบียบต่อไป 



 

 ผู้บริหาร (มหาวิทยาลัย) ดำเนินการ “ตรวจสอบเอกสาร” เพ่ือลงนามอิเล็กทรอนิกส์ หรือ ปฏิสธ 

 

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยดำเนินการ “ลงนามอิเล็กทรอนิกส์” เพ่ือพิจารณาอนุมัติการแก้ไขโครงการวิจัย

เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ระบบจะดำเนินการส่งการแจ้งเตือนผ่านทางอีเมลโดยอัตโนมัติไปยังผู้ที่เกี่ยวข้องทุกส่วนงาน 

เพื ่อรับทราบผลการพิจารณาอนุมัติและใช้เป็นข้อมูลในการดำเนินงานในส่วนที ่เกี ่ยวข้องตามระเบียบของ

มหาวิทยาลัยต่อไป 

 

 

 

 

 



การคืนเงินทุน 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการยื่นคำร้องคืนเงินทุนผ่านผู้ประสานงานวิจัยระดับคณะเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้

ผู้บริหารส่วนงานระดับคณะดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดคำร้องและความถูกต้องของข้อมูล จากนั้นให้คลิก

เลือกรายการ “กดรับคำร้อง” เพ่ือส่งเรื่องต่อไปยังผู้ประสานงานวิจัยระดับมหาวิทยาลัย 

ข้อมูลคำร้องดังกล่าวจะถูกนำเข้าสู่ระบบเพื่อเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยพิจารณา  “ลงนาม” อนุมัติ

ตามขั้นตอน เพื่อให้การดำเนินการคืนเงินทุนวิจัยเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบและเสร็จสิ้นกระบวนการอย่าง

สมบูรณ์ต่อไป 

 

 

  

เมื่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยเข้าสู่ระบบในส่วนของหน้าจอ “การพิจารณาการคืนเงิน” เพื่อดำเนินการ

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและหลักฐานประกอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้บริหารดำเนินการ  “ลงนาม

อิเล็กทรอนิกส์” เพ่ือพิจารณาอนุมัติการคืนเงินทุนวิจัยและอนุมัติการแก้ไขโครงการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 



ภายหลังจากเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงนาม ระบบจะดำเนินการส่งการแจ้งเตือนผ่านทางอีเมลโดยอัตโนมัติไป

ยังผู้ที่เกี่ยวข้องทุกส่วนงาน เพื่อรับทราบผลการอนุมัติและดำเนินการตามระเบียบทางการเงินของมหาวิทยาลัย

ต่อไป 

 


