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โครงการ “จา้งทำระบบบรหิารจดัการงานวจิยัและผลงานทางวชิาการ 
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 เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียน เข้าสู่ระบบ และปรับปรุงข้อมูลบัญชีผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำทา่น
เข้าสู่หน้าหลัก ซึ่งจะแสดงหน้ากระดานข้อมูล (Dashboard) จัดการทุนวิจัย โดยจะปรากฏข้อเสนอโครงการรวม 
งบประมาณที่ขอรวม การคาดการณ์สิทธิบัตร/นวัตกรรมและผลผลิตรวม ความสอดคล้องระดับสาขาวิชา (Research 
Fields) Top 5 เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs) สถานะข้อเสนอโครงการในระบบ (Pipeline) อนุมัติล่าสุด (Recent 
Approved) พร้อมข้อมูลแยกตามแหล่งทุน 

แถบเมนูบริเวณด้านขวาของหน้าจอ ทำหน้าที่แสดงตัวเลือกการทำงาน
ตามลำดับขั้นตอนการบริหารงานวิจัย ซึ่งประกอบด้วย 7 ขั้นตอนหลัก ได้แก่ การ
บร ิหารจ ัดการโครงการว ิจ ัย การจ ัดการส ัญญาร ับท ุน การจ ัดการรายงาน
ความก้าวหน้า การจัดการรายงานขอปิดทุน การจัดการรายงานขอแก้ไขโครงการ 
การจัดการรายงานเบิกเงินรางวัลสมทบ และการจัดการรายงานขอคืนเงิน 
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การบริหารจดัการขอ้เสนอโครงการวจิยัใหม่ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการมีกระบวนการมาตรฐานที่เหมือนกนัในทุกประเภททุน 

• การจัดการข้อเสนอการวิจัย (ข้อเสนอใหม่) 
เมื่อมีการส่งข้อเสนอโครงการใหม่เข้าสู่ระบบ รายการดังกล่าวจะปรากฏในหน้า ‘จัดการข้อเสนอการวิจัย’ ผู้

ตรวจสอบสามารถเลือกคำสั่ง ‘กดเพื่อรับทราบ’ เพื่อเข้าสู่รายละเอียดของข้อเสนอโครงการ และดำเนินการตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลในลำดับถัดไป 

กรณีทราบชื่อข้อเสนอโครงการ หรือ หัวหน้าโครงการ สามารถพิมพ์เพื่อค้นหา 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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ในขั้นตอนการตรวจสอบข้อเสนอโครงการ หากพบข้อบกพร่องหรือต้องการให้ปรับปรุงข้อมูลเพิ่มเติม ให้ระบุ
ข้อเสนอแนะในช่องข้อความและเลือกปุ่ม ‘ส่งกลับให้นักวิจัยแก้ไข’ (ปุ่มสีเหลือง) ทั้งนี้ ระบบจะคืนสิทธิ์การจัดการ
ข้อเสนอโครงการให้แก่นักวิจัย พร้อมส่งอีเมลแจ้งเตือนโดยอัตโนมัติ 

 

ภายหลังจากนักวิจัยปรับปรุงข้อมูลและบันทึกข้อเสนอโครงการเรียบร้อยแล้ว ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) สามารถ
ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง หากข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์ ให้เลือกปุ่ม ‘อนุมัติ’ (ปุ่มสีเขียว) เพื่อ
นำส่งข้อเสนอโครงการไปยังผู้บริหารคณะเพื่อพิจารณาในขั้นตอนต่อไป 
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ภายหลังจากบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการข้อเสนอโครงการจะปรากฏในส่วนงาน ‘รอจัดชุดเสนอประธาน
วิจัย’ โดยผู้ใช้งานจะต้องดำเนินการกรองข้อมูลตาม ชื่อประกาศทุน ก่อน จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ต้องการและ
กดคำสั่ง ‘เสนอประธานคณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย’ เพื่อให้ระบบส่งเอกสารเสนอลงนามตามขั้นตอนต่อไป 
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ขั้นตอนการบันทึกมติที่ประชุมและการจัดทำแฟ้มเสนอ: 

1. เมื่อเลือกคำสั่ง ‘เสนอประธานคณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย’ ระบบจะนำเข้าสู่หน้าจอระบุรายละเอียดวาระ
การประชุมเพื่อบันทึกข้อมูลเบื้องต้น 

2. ในหน้าจอการจัดแฟ้ม ให้ผู้ใช้งานดำเนินการบันทึกมติที่ประชุมคณะกรรมการ โดยเลือกคำสั่ง ‘ร่างมติ’ เพื่อระบุ
ผลการพิจารณา (อนุมัติ / ไม่ได้รับอนุมัติ) 

3. ข้อควรทราบ: ในกรณีที่แฟ้มดังกล่าวประกอบด้วยหลายโครงการ ผู้ใช้งานต้องดำเนินการบันทึกมติเป็นราย
โครงการให้ครบถ้วน จากนั้นจึงกดปุ่ม ‘บันทึกผลการพิจารณา’ เพื่อยืนยันการทำรายการ 
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ขัน้ตอนการเสนออนมุตัติ่อประธานคณะกรรมการสง่เสรมิงานวจิยั: 
1. ภายหลังจาก ประธานคณะกรรมการสง่เสรมิงานวจิยั ดำเนินการลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ประสานงานวิจัยเลือก

คำสั่ง ‘เสนอผูบ้รหิารพจิารณาอนมุตั’ิ 
2. ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของเอกสารอีกคร้ัง 
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3. ระบุรายชื่อผูบ้ริหารผู้มีอำนาจลงนามทีป่ฏิบัติหน้าที่อยู่ในขณะนั้น เพื่อนำส่งเอกสารเข้าสู่กระบวนการอนุมัติ
ต่อไป 
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ขัน้ตอนการเสนออนมุตัติ่อผูบ้รหิาร: 
1. ภายหลังจาก ประธานคณะกรรมการสง่เสรมิงานวจิยั ดำเนินการลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ประสานงานวิจัยเลือก

คำสั่ง ‘เสนอผูบ้รหิารพจิารณาอนมุตั’ิ 
2. ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องของเอกสารอีกคร้ัง 
3. ระบุรายชื่อผูบ้ริหารผู้มีอำนาจลงนามทีป่ฏิบัติหน้าที่อยู่ในขณะนั้น เพื่อนำส่งเอกสารเข้าสู่กระบวนการอนุมัติ

ต่อไป 

• ดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาระดับคณะ 
เมื ่อข้อเสนอโครงการผ่านกระบวนการลงนามโดยประธานคณะกรรมการและผู ้บริหารเสร็จสิ ้นสมบูรณ์  

ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) จะต้องเข้าสู่ระบบเพื่อดำเนินการตามมติหรือประกาศผลการพิจารณา ดังนี้: 
- กรณีข้อเสนอโครงการได้รับอนุมัติ: ระบบจะดำเนินการนำส่งข้อมูลไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อเข้าสู่กระบวนการ

พิจารณาในลำดับถัดไป 
- กรณีข้อเสนอโครงการไม่ได้รับอนุมัติ: ให้ดำเนินการประกาศผลการพิจารณาแจ้งไปยังนักวิจัยหัวหน้าโครงการ

ทราบผ่านระบบต่อไป 
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• กรณีผู้บริหาร (คณะ) ส่งกลับให้นักวิจัยแก้ไข 
ระบบจะคืนสิทธิ์การจัดการข้อเสนอโครงการให้แก่นักวิจัย พร้อมส่งอีเมลแจ้งเตือนโดยอัตโนมัติไปยังนักวิจัยและ

ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) 

ภายหลังจากนักวิจัยดำเนินการแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้น ข้อเสนอโครงการจะถูกนำส่งไปยัง ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ) 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง เมื่อได้รับการยืนยันความสมบูรณ์แล้ว ระบบจะส่งเรื่องกลับไปยัง ผู้บริหาร (คณะ) เพื่อ
พิจารณาตามขั้นตอนเดิมในลำดับถัดไป 

• ผู้บริหาร (คณะ) อนุมัติข้อเสนอโครงการ 
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ภายหลังจากข้อเสนอโครงการได้รับการอนุมัติในระดับคณะเรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำส่งข้อมูลเข้าสู่กระบวนการ
พิจารณาในระดับมหาวิทยาลัย โดยจะเรียงตามลำดับขั้น ได้แก่ ผู ้ประสานงานวิจัย (มหาวิทยาลัย) และ ผู้บริหาร 
(มหาวิทยาลัย) ในลำดับถัดไป 

• ข้อเสนอโครงการไดร้บัอนมุตัจิากระดบัมหาวทิยาลยั 
เมื่อข้อเสนอโครงการได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ระบบจะสง่การแจ้งเตือนไปยังนักวิจัยเพื่อเข้าสู่ขั้นตอน ‘การ

จัดทำสัญญารับทุน’ 
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การจดัการสญัญารบัทนุ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการจัดการสัญญารับทุนโครงการมีกระบวนการมาตรฐานที่เหมือนกันในทุกประเภททุน 

 
• การจดัทำสญัญารบัทนุ 

 

 ลำดบัการลงนามในระบบขัน้ตอนสญัญารบัทนุ 

- ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ): ตรวจสอบ 

- ผู้รับทุน (หัวหน้าโครงการ): ลงนามในสัญญา 

- ผู้บริหาร (คณะ): พยาน 

- ผู้ประสานงานวิจัย (มหาวทิยาลยั): ผู้จัดทำแฟ้มเสนอผูบ้ริหาร 

- ผู้บริหาร (มหาวิทยาลัย): ผู้ให้ทนุ 

เข้ามาที่เมนูสัญญารับทุน ข้อเสนอโครงการที่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยแล้วจะเข้ามาอยู่ให้หน้าการจัดการ
สัญญารับทุนวิจัย โดยผู้ประสานงานวิจัย (มหาวิทยาลัย) จัดทำสัญญารับทุน และให้ผู้ที่เกี่ยวข้องมาลงนามในสัญญา
ตามลำดับ ซึ่งลำดับขั้นตอนการลงนามในสัญญาอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม จะขึ้นอยู่กับการกำหนดสิทธิ์
และลำดับรายชื่อผู้ลงนามจาก ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ/มหาวิทยาลัย) ภายในระบบ 

สำคัญ: การกำหนดหรือเปลี่ยนแปลงลำดับรายชื่อผู้ลงนามและพยาน  โปรดระบุรายชื่อผู้ลงนามในตำแหน่ง 
ผู้บริหารระดับคณะ โดยพิจารณาเลือกผู้บริหารผู้ดำรงตำแหน่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ในช่วงเวลาดังกล่าวให้ถูกต้อง ผ่านปุ่มคำสั่ง 
โดยสามารถดำเนินการได้ผ่านปุ่มคำสั่ง ‘แก้ไขร่างสัญญา’ 

 

ภายหลังจากที่ผู ้ประสานงานวิจัย (คณะ) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน และดำเนินการลงนามในสัญญา
เรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำส่งเอกสารไปยังผู้ลงนามลำดับถัดไปโดยอัตมัติ 

 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 



15 
 

 

 การลงนามในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Signature) ผู้ใช้งานสามารถเลือกใช้ลายมือชื่อที่จัดเก็บไว้ในระบบ หรือ
เลือกสร้างลายมือชื่อใหม่ด้วยการวาด (Draw) ในกรณีที่ยังไม่ได้ดำเนินการตั้งค่าล่วงหน้า 

ขั้นตอนการตั้งค่าลายมือชื่อ: 

1. ไปที่เมนู ตั้งค่า (Settings) > ลายเซ็น (Signature) 
2. เลือก 'เปลี่ยนลายเซ็นใหม่' โดยสามารถดำเนินการได้ 3 รูปแบบ คือ การวาดด้วยตนเอง, การพิมพ์ชื่อ หรือการ

อัปโหลดไฟล์รูปภาพ 
3. สามารถบันทึกลายมือชื่อแยกตามภาษาได้ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

ทั้งนี้ ลายมือชื่อที่บันทึกผ่านหน้าการตั้งค่าจะถูกกำหนดให้เป็น  'ค่าเริ่มต้น' โดยเมื่อเข้าสู่กระบวนการลงนาม ระบบจะดึง
ข้อมูลลายมือชื่อดังกล่าวขึ้นมาแสดงเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการใช้งาน 
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• กรณีสัญญาขอแก้ไขหรือตีกลับ 
กรณีที่สัญญาถูกตีกลับเพื่อแก้ไขในขั้นตอนใดก็ตาม ระบบจะกำหนดให้ดำเนินการจัดทำร่างสัญญาฉบับใหม่ โดย

ผู้ประสานงานวิจัย (คณะ/มหาวิทยาลัย) เป็นผู้มีสิทธิ์ในการสร้างสัญญา ทั้งนี้ กระบวนการลงนามอิเล็กทรอนิกส์จะต้อง
เริ่มต้นใหม่ตามลำดับขั้น ตั้งแต่ผู้ลงนามลำดับแรกไปจนถึงผู้บริหารมหาวิทยาลัยในลำดับสุดท้าย 

 

• กรณลีงนามครบถว้นสญัญาเสรจ็สมบรูณ์ 
เมื่อกระบวนการลงนามเสร็จสิ้นครบถ้วนตามลำดับ ตั้งแต่ผู้ลงนามลำดับแรกจนถึงผู้บริหารมหาวิทยาลัยในลำดับ

สุดท้าย ระบบจะถือว่าสัญญามีผลสมบูรณ์ และดำเนินการสร้างโครงการวิจัย พร้อมเบิกจ่ายเงินงวดที่ 1 ในฐานข้อมูลโดย
อัตโนมัติ 
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การจดัการรายงานความกา้วหนา้ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการจัดทำรายงานความก้าวหน้าเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจยัทุกประเภท ยกเวน้ 'ทนุสนับสนุนการทำวจิัยและ

นวัตกรรมสำหรับนักวิจยัรุ่นใหม่' ซ่ึงได้รับการยกเว้นการส่งรายงานความก้าวหนา้ตามเง่ือนไขของทุนประเภทดังกล่าว 

 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการส่งรายงานความก้าวหน้าเข้าสู่ระบบ รายการดังกล่าวจะถูกนำส่งมายัง ผู้ประสานงานวิจัย 
(คณะ) โดยอัตโนมัติ เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ของรายงานในลำดับแรก 

 

กรณีตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วและไม่มีข้อแก้ไขเพิ ่มเติม ให้เลือกปุ ่ม ‘ยืนยันการตรวจ สอบ’  
เพื่อดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอต่อผู้บริหาร (คณะ) พิจารณาในลำดับถัดไป แต่หากพบข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไข ให้เลือกปุ่ม 
‘ปฏิเสธรายงาน’ เพื่อส่งกลับให้นักวิจัยดำเนินการปรับปรุงข้อมูล ทั้งนี้ เม่ือนักวิจัยแก้ไขเสร็จสิ้น รายงานจะถูกส่งกลับเข้า
สู่ระบบและต้องผ่านกระบวนการตรวจสอบตามขั้นตอนเดิมอีกครั้ง 

 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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ภายหลังจากขั้นตอนการตรวจสอบรายงานเสร็จสิ้น ให้ผู ้ประสานงานดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอลงนามต่อ
ผู้บริหารระดบัคณะ โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาจาก ประเภทประกาศทุน เพื่อให้ระบบแสดงรายการโครงการที่ถูกต้องตาม
หมวดหมู่ จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ประสงค์และกดปุ่ม ‘สร้างแฟ้มเสนอลงนาม’ เพื่อหมุนเวียนเอกสารในระบบ
ต่อไป 

 

โดยเลือกเมนู ‘ตรวจสอบผู้ลงนาม’ ซึ่งในขั้นตอนนี้ท่านสามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายชื่อผู้ลงนามให้ถูกต้อง
ได้ทันที เมื ่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ‘ยืนยันสร้างแฟ้มเสนอ’ เพื่อนำส่งรายงานความก้าวหน้าไปยัง 
ผู้บริหาร (คณะ) เพื่อพิจารณาลงนามในลำดับถัดไป 
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การขอแกไ้ขโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอแก้ไขโครงการวิจัยหนา้เป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจยัทุกประเภท 

 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการแบบเสนอขอแก้ไขโครงการเข้าสู่ระบบ แบบเสนอดังกล่าวจะถูกนำส่งมายัง ผู้ประสานงาน
วิจัย (คณะ) โดยอัตโนมัติ เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ของรายงานในลำดับแรก 

 

กรณีตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วและไม่มีข้อแก้ไขเพิ ่มเติม ให้เลือกปุ ่ม ‘ยืนยันการตรวจ สอบ’  
เพื่อดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอต่อผู้บริหาร (คณะ) พิจารณาในลำดับถัดไป แต่หากพบข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไข ให้เลือกปุ่ม 
‘ปฏิเสธเอกสาร’ เพื่อส่งกลับให้นักวิจัยดำเนินการปรับปรุงข้อมูล ทั้งนี้ เมื่อนักวิจัยแก้ไขเสร็จสิ้น แบบเสนอจะถูกส่งกลับ
เข้าสู่ระบบและต้องผ่านกระบวนการตรวจสอบตามขั้นตอนเดิมอีกครั้ง 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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ภายหลังจากขั้นตอนการตรวจสอบรายงานเสร็จสิ้น ให้ผู ้ประสานงานดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอลงนามต่อ
ผู้บริหารระดบัคณะ โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาจาก ประเภทประกาศทุน เพื่อให้ระบบแสดงรายการโครงการที่ถูกต้องตาม
หมวดหมู่ จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ประสงค์และกดปุ่ม ‘สร้างแฟ้มเสนอลงนาม’ เพื่อหมุนเวียนเอกสารในระบบ
ต่อไป 

 

โดยเลือกเมนู ‘ตรวจสอบผู้ลงนาม’ ซึ่งในขั้นตอนนี้ท่านสามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายชื่อผู้ลงนามให้ถูกต้อง
ได้ทันที เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ‘ยืนยันสร้างแฟ้มเสนอ’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอไปยัง ผู้บริหาร (คณะ) 
เพื่อพิจารณาลงนามในลำดับถัดไป 



21 
 

การขอปดิโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอปิดโครงการวจิัยเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจัยทกุประเภท 

 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการแบบเสนอขอปิดโครงการวิจัย แบบเสนอดังกล่าวจะถูกนำส่งมายัง ผู้ประสานงานวิจัย 
(คณะ) โดยอัตโนมัติ เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ของรายงานในลำดับแรก 

 

กรณีตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วและไม่มีข้อแก้ไขเพิ ่มเติม ให้เลือกปุ ่ม ‘ยืนยันการตรวจ สอบ’  
เพื่อดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอต่อผู้บริหาร (คณะ) พิจารณาในลำดับถัดไป แต่หากพบข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไข ให้เลือกปุ่ม 
‘ปฏิเสธเอกสาร’ เพื่อส่งกลับให้นักวิจัยดำเนินการปรับปรุงข้อมูล ทั้งนี้ เมื่อนักวิจัยแก้ไขเสร็จสิ้น แบบเสนอจะถูกส่งกลับ
เข้าสู่ระบบและต้องผ่านกระบวนการตรวจสอบตามขั้นตอนเดิมอีกครั้ง 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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ภายหลังจากขั้นตอนการตรวจสอบรายงานเสร็จสิ้น ให้ผู ้ประสานงานดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอลงนามต่อ
ผู้บริหารระดบัคณะ โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาจาก ประเภทประกาศทุน เพื่อให้ระบบแสดงรายการโครงการที่ถูกต้องตาม
หมวดหมู่ จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ประสงค์และกดปุ่ม ‘สร้างแฟ้มเสนอลงนาม’ เพื่อหมุนเวียนเอกสารในระบบ
ต่อไป 

 

โดยเลือกเมนู ‘ตรวจสอบผู้ลงนาม’ ซึ่งในขั้นตอนนี้ท่านสามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายชื่อผู้ลงนามให้ถูกต้อง
ได้ทันที เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ‘ยืนยันสร้างแฟ้มเสนอ’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอไปยัง ผู้บริหาร (คณะ) 
เพื่อพิจารณาลงนามในลำดับถัดไป 
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 การขอเบกิเงนิงวดที ่2 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอเบิกเงินงวดที่ 2 เป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจัยทกุประเภท  

ยกเวน้ ‘ทุนอุดหนุนความรว่มมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ’ ทีจ่ะเบิกเงินตามขั้นตอนนี้เพียงงวดเดียวทั้งหมด 

 ภายหลังจากนักวิจัยนำส่งคำขอเบิกเงินงวดที่ 2 ระบบจะส่งรายการมายังผู้ประสานงานวิจัยระดับคณะ โดย
ผู้เกี่ยวข้องจะต้องเข้าใช้งานผ่านเมนู ‘จัดการรายงานขอเบิกเงิน’ เพื่อดำเนินการตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย ทั้งนี้ เมื่อข้อมูลถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ‘ยืนยันการตรวจสอบ’ เพื่อเข้าสู่กระบวนการจัดทำ
แฟ้มเสนออนุมัติต่อผู้บริหารต่อไป 

 

ภายหลังจากขั้นตอนการตรวจสอบรายงานเสร็จสิ้น ให้ผู ้ประสานงานดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอลงนามต่อ
ผู้บริหารระดบัคณะ โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาจาก ประเภทประกาศทุน เพื่อให้ระบบแสดงรายการโครงการที่ถูกต้องตาม
หมวดหมู่ จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ประสงค์และกดปุ่ม ‘สร้างแฟ้มเสนอลงนาม’ เพื่อหมุนเวียนเอกสารในระบบ
ต่อไป 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 
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โดยเลือกเมนู ‘ตรวจสอบผู้ลงนาม’ ซึ่งในขั้นตอนนี้ท่านสามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายชื่อผู้ลงนามให้ถูกต้อง
ได้ทันที เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ‘ยืนยันสร้างแฟ้มเสนอ’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอไปยัง ผู้บริหาร (คณะ) 
เพื่อพิจารณาลงนามในลำดับถัดไป 
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การขอคนืเงนิโครงการวจิยั 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอคืนเงินโครงการวิจัยเป็นแนวทางปฏิบัติมาตรฐานสำหรับทุนวิจยัทุกประเภท 

 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการเอกสารขอคืนเงินโครงการวิจัย เอกสารดังกล่าวจะถูกนำส่งมายัง ผู้ประสานงานวิจัย 
(คณะ) โดยอัตโนมัติ เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ของรายงานในลำดับแรก 

 

กรณีตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วและไม่มีข้อแก้ไขเพิ ่มเติม ให้เลือกปุ ่ม ‘ยืนยันการตรวจ สอบ’  
เพื่อดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอต่อผู้บริหาร (คณะ) พิจารณาในลำดับถัดไป แต่หากพบข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไข ให้เลือกปุ่ม 
‘ปฏิเสธเอกสาร’ เพื่อส่งกลับให้นักวิจัยดำเนินการปรับปรุงข้อมูล ทั้งนี้ เมื่อนักวิจัยแก้ไขเสร็จสิ้น แบบเสนอจะถูกส่งกลับ
เข้าสู่ระบบและต้องผ่านกระบวนการตรวจสอบตามขั้นตอนเดิมอีกครั้ง 

- ทุนวิจัยพัฒนาศักยภาพผลงานวิจัย (Fast Track) 
- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
- ทุนวิจัยพัฒนาองค์ความรู้ทางสังคมและชุมชนท้องถ่ิน 
- ทุน Matching Fund 
- ทุนอุดหนุนความร่วมมือด้านการวิจัยและนวัตกรรมระหว่างประเทศ 



26 
 

 

ภายหลังจากขั้นตอนการตรวจสอบรายงานเสร็จสิ้น ให้ผู ้ประสานงานดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอลงนามต่อ
ผู้บริหารระดบัคณะ โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาจาก ประเภทประกาศทุน เพื่อให้ระบบแสดงรายการโครงการที่ถูกต้องตาม
หมวดหมู่ จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ประสงค์และกดปุ่ม ‘สร้างแฟ้มเสนอลงนาม’ เพื่อหมุนเวียนเอกสารในระบบ
ต่อไป 

 

โดยเลือกเมนู ‘ตรวจสอบผู้ลงนาม’ ซึ่งในขั้นตอนนี้ท่านสามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายชื่อผู้ลงนามให้ถูกต้อง
ได้ทันที เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ‘ยืนยันสร้างแฟ้มเสนอ’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอไปยัง ผู้บริหาร (คณะ) 
เพื่อพิจารณาลงนามในลำดับถัดไป 
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การขอเบกิเงนิรางวลัสมทบ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอเบิกเงินรางวลัสมทบเป็นแนวทางปฏบิัติมาตรฐานสำหรับ ‘ทุนสนับสนุนการทำวจิัยและนวัตกรรมสำหรับนักวจิัยรุ่นใหม่’ 

 

เมื่อนักวิจัยดำเนินการเอกสารขอขอเบิกเงินรางวัลสมทบ เอกสารดังกล่าวจะถูกนำส่งมายัง ผู้ประสานงานวิจัย 
(คณะ) โดยอัตโนมัติ เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ของรายงานในลำดับแรก 

 

กรณีตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้วและไม่มีข้อแก้ไขเพิ ่มเติม ให้เลือกปุ ่ม ‘ยืนยันการตรวจ สอบ’  
เพื่อดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอต่อผู้บริหาร (คณะ) พิจารณาในลำดับถัดไป แต่หากพบข้อบกพร่องที่ต้องแก้ไข ให้เลือกปุ่ม 
‘ปฏิเสธเอกสาร’ เพื่อส่งกลับให้นักวิจัยดำเนินการปรับปรุงข้อมูล ทั้งนี้ เมื่อนักวิจัยแก้ไขเสร็จสิ้น แบบเสนอจะถูกส่งกลับ
เข้าสู่ระบบและต้องผ่านกระบวนการตรวจสอบตามขั้นตอนเดิมอีกครั้ง 

- ทุนสนับสนุนการทำวิจัยและนวัตกรรมสำหรับนักวิจัยรุ่นใหม่ 
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ภายหลังจากขั้นตอนการตรวจสอบรายงานเสร็จสิ้น ให้ผู ้ประสานงานดำเนินการจัดทำแฟ้มเสนอลงนามต่อ
ผู้บริหารระดบัคณะ โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาจาก ประเภทประกาศทุน เพื่อให้ระบบแสดงรายการโครงการที่ถูกต้องตาม
หมวดหมู่ จากนั้นจึงเลือกรายการโครงการที่ประสงค์และกดปุ่ม ‘สร้างแฟ้มเสนอลงนาม’ เพื่อหมุนเวียนเอกสารในระบบ
ต่อไป 

 

โดยเลือกเมนู ‘ตรวจสอบผู้ลงนาม’ ซึ่งในขั้นตอนนี้ท่านสามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายชื่อผู้ลงนามให้ถูกต้อง
ได้ทันที เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม ‘ยืนยันสร้างแฟ้มเสนอ’ เพื่อนำส่ง แบบเสนอไปยัง ผู้บริหาร (คณะ) 
เพื่อพิจารณาลงนามในลำดับถัดไป 

 


