
หน่ วยวิจั ยหน่ วยวิจั ย
1.หน่วยวิจัยมีวัตถุประสงค์ในการจัดทำหรือผลิตผลงานวิจัย นวัตกรรม

หรือผลงานทางวิชาการอื่น ตามพันธกิจของหน่วยวิจัยที่กำหนดไว้ใน

ประกาศจัดตั้งหน่วยวิจัย

2.ในการดำเนินการตามวัตถุประสงค์ หน่วยวิจัยต้องจัดทำแผนงานวิจัย

และนวัตกรรมประจำปี เสนอต่อคณะกรรมการเพื่อพิจารณาให้ความเห็น

ชอบทุกปี

3.ในการดำเนินการตามวัตถุประสงค์ หน่วยวิจัยต้องจัดทำแผนงานวิจัย

และนวัตกรรมประจำปี เสนอต่อคณะกรรมการเพื่อพิจารณาให้ความเห็น

ชอบทุกปี

หัวหน้ าหน่ วยวิจั ยมีหน้ าที่ดั งต่อไปนี้หัวหน้ าหน่ วยวิจั ยมีหน้ าที่ดั งต่อไปนี้   

รายงานการใช้จ่ายเงินสนับสนุนการดำเนินงานของหน่วยวิจัยตามหลัก

เกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการกำหนด

เป็นผู้แทนของหน่วยวิจัยในการติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัย

รับผิดชอบบริหารงานของหน่วยวิจัยให้บรรลุวัตถุประสงค์การจัดตั้ง

หน่วยวิจัย

จัดทำแผนการวิจัยและนวัตกรรมประจำปีของหน่วยวิจัยเสนอต่อคณะ

กรรมการเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ

ควบคุมดูแลการทำวิจัย นวัตกรรม หรือผลงานวิชาการอื่นตามวัตถุ

ประสงค์ของหน่วยวิจัย

รายงานผลการดำเนินงานตามแผนการวิจัยและนวัตกรรมประจำปีที่ผ่าน

ความเห็นชอบของคณะกรรมการ

รับผิดชอบบริหารงบประมาณ การเงิน และการบัญชีของหน่วยวิจัย



เกณฑ์การประเมินเกณฑ์การประเมิน

การประเมินผลการดำเนินงานของหน่วยวิจัย 
ให้หน่วยวิจัยต้องมีผลงานวิจัย ดังต่อไปนี้

ฐานข้อมูลการจัดอันดับวารสาร SJR 
(SCImago Journal Rank: www.scimagojr.com) 

ผลงานวิจัยที่ได้รับการตีพิมพ์หรือเผยแพร่
ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ 

ที่ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูลสากล อย่างน้อยปีละสองเรื่อง 
โดยต้องอยู่ใน Q2 อย่างน้อยหนึ่งเรื่อง 

ฐานข้อมูล ISI Web of Science 
(Science Citation Index Expand, 
Social Sciences Citation Index, 

Art and Humanities Citation Index) 

หรือ

หรือ

ฐานข้อมูล Scopus 

การปิดทุนปีที่ 1 ถึง ปีที่ 4การปิดทุนปีที่ 1 ถึง ปีที่ 4

 ได้แก่ 

หน่วยวิจัยต้องมีหลักฐานการยื่นข้อเสนอโครงการ
ที่มีหัวข้อการวิจัยเกี่ยวกับชื่อของหน่วยวิจัย 
เพื่อขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนวิจัยภายนอก 

ในรอบหนึ่งปีที่ผ่านมา อย่างน้อยปีละหนึ่งเรื่อง

ผลงานประจำปีผลงานประจำปี



สำเนาหลั กฐานการยื่นขอรั บทุนจากแหล่งทุนภายนอก
และ ข้อเสนอโครงการ  

ตั วอย่าง หน้ าระบบ NRIIS เพื่อเป็นเอกสารประกอบ

สำเนาสัญญาที่ได้รั บทุนจากแหล่งทุนภายนอก เพื่อ
ประกอบการเบิกเงิ นของปีถั ดไป จั ดสรรให้ร้อยละ 50 

แต่ไม่เกิน 300,000 บาท จากเงิ นที่หาได้

การเบิกจ่ายเงิ นการเบิกจ่ายเงิ น
ปีปี ที่ 6 เป็นต้นไปที่ 6 เป็นต้นไป

ปีที่ 6 จั ดสรรให้ร้อยละ 50 ของงบประมาณสนับสนุนจากแหล่ง
ทุนภายนอกที่หน่ วยวิจั ยได้รั บในรอบ 1 ปีที่ผ่านมา แต่ไม่เกิน
ปีละ 300,000 บาท กำหนดจ่ายเมื่อมีผลงานเป็นไปตามแผน

งานประจำปีที่คณะกรรมการให้ความเห็นชอบ
โดยให้แบ่งจ่ายเป็น 2 งวด

รายละเอียด ดั งนี้

การปิดทุน ปีที่ 5  ต้องมีผลงานตีพิมพ์ จำนวน 2 ฉบั บ
ที่อยู่ในฐานข้อมูลสากลโดย 1 ใน 2 ต้องอยู่ใน Q2

การปิดทุนปีที่ 5การปิดทุนปีที่ 5  &&

เรื่องของสัญญาเรื่องของสัญญา
หัวหน้าหน่วยวิจัยหรือสมาชิกคนใดคนหนึ่งต้องเป็น

หัวหน้าโครงการวิจัยที่ยื่นขอรับ แหล่งทุนภายนอกเท่านั้น

โดยวันที่เริ่มสัญญาจะต้องอยู่ในระยะเวลาการ
ดำเนินงานของหน่วยวิจัยในรอบ 1 ปีที่ผ่านมา
เพื่อเสนอของบประมาณสนับสนุนในปีถััดไป 

ตัวอย่างเช่น การดำเนินงานปีที่ 5 
ระหว่างวันที่ 2 พ.ค. 2566 ถึง 1 พ.ค. 2567

สัญญาแหล่งทุนภายนอก วันที่เริ่มสัญญา จะต้องอยู่ใน 
ระหว่างวันที่ 2 พ.ค. 2566 ถึง 1 พ.ค. 2567 

เพื่อประกอบการของบประมาณสนับสนุนปีที่ 6



รายงานรายงาน
ผลการดำเนินงานผลการดำเนินงาน

1.1. การรายงานผลการดำเนินงาน หัวหน้าหน่วยวิจัยต้องจัดทำรายงานผลการดำเนินการรายงานผลการดำเนินงาน หัวหน้าหน่วยวิจัยต้องจัดทำรายงานผลการดำเนิน
งาน รอบ 6 เดือน และรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ส่งให้คณะกรรมการตรวจงาน รอบ 6 เดือน และรายงานผลการดำเนินงานประจำปี ส่งให้คณะกรรมการตรวจ
สอบในทุก ๆ ปี นับจากวันที่ได้รับจัดตั้งเป็นหน่วยวิจัยแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์สอบในทุก ๆ ปี นับจากวันที่ได้รับจัดตั้งเป็นหน่วยวิจัยแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

2.2. การนำผลงานไปเสนอหรือตีพิมพ์เผยแพร่ ของหัวหน้าหน่วยวิจัยและหรือสมาชิกการนำผลงานไปเสนอหรือตีพิมพ์เผยแพร่ ของหัวหน้าหน่วยวิจัยและหรือสมาชิก
ของหน่วยวิจัย ของหน่วยวิจัย ผลงานจะต้องระบุชื่อหน่วยวิจัยพร้อมกับชื่อมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ณผลงานจะต้องระบุชื่อหน่วยวิจัยพร้อมกับชื่อมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ณ
ตำแหน่งที่อยู่ของนักวิจัย หรือในตำแหน่งที่อยู่ของนักวิจัย หรือใน  Acknowledgement ว่า "This work wasAcknowledgement ว่า "This work was
supported by Thammasat University Research Unit in.........."supported by Thammasat University Research Unit in.........."

การรายงานผลการดำเนินงานการรายงานผลการดำเนินงาน

รอบ 6 เดือน &รอบ 6 เดือน &  
12 เดือน12 เดือน

ประจำปีประจำปี

จัดทำรายงานผลการดำเนินงาน รอบ 12 เดือน และ
แผนการดำเนินงานของปีถัดไป จำนวน 1 ชุด 

จัดทำสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินสนับสนุนการ
ดำเนินงานของหน่วยวิจัย รอบ 12 เดือน

สำเนาหน้าสมุดบัญชี จำนวน 1 ฉบับ 
(รับรองสำเนาถูกต้อง พร้อมเขียนที่อยู่ e-mail ด้วย)

สำเนาบทคัดย่อ (Abstract) ผลงานตีพิมพ์ของ
หน่วยวิจัยเพื่อประกอบรายงาน จำนวน 1 ชุด

สำเนาหลักฐานการยื่นข้อเสนอโครงการที่มีหัวข้อการวิจัยเกี่ยวกับชื่อ
ของหน่วยวิจัยเพื่อขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนวิจัยภายนอก 

ในรอบหนึ่งปีที่ผ่านมา จำนวน 1 ชุด

แผ่น CD  บันทึกข้อมูลแบบรายงานผลการดำเนินงาน และสำเนา
ผลงานตีพิมพ์ และสำเนาหลักฐานยื่นขอรับทุนภายนอก หรือส่งไฟล์ที่

tu.researchfunding@gmail.com 

กรณีกรณี
การดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณไม่เป็น ตามที่ได้รับอนุมัติการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณไม่เป็น ตามที่ได้รับอนุมัติ

ให้หน่วยวิจัยดำเนินการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงให้หน่วยวิจัยดำเนินการขออนุมัติเปลี่ยนแปลง  

1.ในการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนการดำเนินงานและแผนงบประมาณต่าง ๆ
หน่วยวิจัยต้องดำเนินการขออนุมัติก่อนจึงจะดำเนินการตามแผนใหม่ที่ได้รับอนุมัติได้

2. การตั้งแผนการดำเนินงานในปีถัดไป ควรให้อยู่ใน KPI และ เกณฑ์การประเมินผลงาน
ประจำปี

3. การตั้งงบประมาณ ควรให้สอดคล้องกับการใช้จ่ายจริงในปีที่ผ่านมา

รอบ 6 เดือน รอบ 12 เดือน



การเปลี่ยนแปลงการเปลี่ยนแปลง
ของหน่ วยวิจั ยของหน่ วยวิจั ย

3.กรณีที่หน่วยวิจัยมีการเพิ่มหรือถอนสมาชิกในหน่วยวิจัย ต้องได้รับอนุมัติ
จากคณะกรรมการก่อน โดยให้หัวหน้าหน่วยวิจัยจัดทำคำขอเปลี่ยนแปลง
เสนอต่อคณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย (ชื่อส่วนงาน) หรือคณะกรรมการ
ประจำส่วนงานในกรณีที่ไม่มีคณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย (ชื่อส่วนงาน)
ให้ความเห็นชอบเพื่อเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณา

1. ในกรณีที่หัวหน้าหน่วยวิจัย ไม่สามารถส่งรายงานผลการดำเนินงาน
ภายในระยะเวลาที่กำหนดได้ ให้หัวหน้าหน่วยวิจัยชี้แจงเหตุผลความ
จำเป็นผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย (ชื่อส่วนงาน)
หรือคณะกรรมการประจำส่วนงานแล้วแต่กรณี เพื่อเสนอขอขยายเวลาการ
ดำเนินงานต่อคณะกรรมการพิจารณา ก่อนครบกำหนดระยะเวลาตามแผน
งานไม่น้อยกว่าสามสิบวัน

2. กรณีที่หน่วยวิจัยมีการเปลี่ยนแปลงแผนการดำเนินงาน และหรือแผน
การใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยวิจัย ต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ
ก่อน โดยให้หัวหน้าหน่วยวิจัยชี้แจงเหตุผลความจำเป็นผ่านความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย (ชื่อส่วนงาน) หรือคณะกรรมการประจำ
ส่วนงานแล้วแต่กรณี เพื่อเสนอขอเปลี่ยนแปลงแผนการดำเนินงาน และ
หรือแผนการใช้จ่ายงบประมาณต่อคณะกรรมการพิจารณา ก่อ﻿นครบกำ
หนดระยะเวลาตามแผนงานไม่น้อยกว่าสามสิบวัน

หน่ วยวิจั ยต้องได้รั บอนุมัติก่อน
จึงจะดำเนินการต่อไปได้

เพิ่มหรือถอน
สมาชิก

แผนการดำเนินงาน &
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ขยายเวลา

**ในการเปลี่ยนแปลงดั งกล่าวข้างต้น****ในการเปลี่ยนแปลงดั งกล่าวข้างต้น**



รายอะเอียดการตั้งงบประมาณ

สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินสนับสนุน

การดำเนินงานของหน่วยวิจัย










วัสดุวิทยาศาสตร์




การจัดตั้งแผนค่าใช้จ่ายตามรายการที่

ประกาศกำหนด
การสรุปการใช้จ่ายตามงบประมาณ1  . 2   .







รายละเอียดการใช้จ่ายในหน่วยวิจัย(RU)รายละเอียดการใช้จ่ายในหน่วยวิจัย(RU)รายละเอียดการใช้จ่ายในหน่วยวิจัย(RU)

หมวดค่าจ้าง

รายการค่าใช้จ่าย แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ที่ได้รับอนุมัติ

ค่าใช้จ่ายที่

เกิดขึ้นจริง
หมายเหตุ

- นายอาทิตย์ สดใส (ปริญญาเอก)

ค่าจ้างผู้ช่วยวิจัย 

- นางสาวน้ำใส สดใส (ปริญญาโท)

270,000 264,000

120,000

144,00018,000*8

15,000*8

ค่าจ้างเจ้าหน้าที่ธุรการ



- นางสาวฟ้าใส  สดใส (ปริญญาตรี) 12,000*3 36,000

36,000 36,000
หมวดค่าตอบแทน

หมวดค่าวัสดุ

รายการค่าใช้จ่าย
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ที่ได้รับอนุมัติ

ค่าใช้จ่ายที่

เกิดขึ้นจริง
หมายเหตุ

ค่าตอบแทนผู้วิเคราะห์แปลผล

ค่าตอบแทนผู้แปล/Edit บทความวิจัย
(จำนวน 6 บทความ = 10,000*6)

60,000 60,000

วัสดุสำนักงาน

-การดาษ 2 ลัง
-ปากกา 2 โหล
-ดินสอ 1 โหล

5,000 1,000

1,000

-บีกเกอร์ ขนาด 50 Ml.  10 ชิ้น
-หลอดทดลอง ขนาด 20 mm. 10 ชิ้น

10,000 5,000

5,000

หมวดค่าครุภัณฑ์

ค่าครุภัณฑ์

-เครื่องถ่ายเอกสาร 1 เครื่อง

-เครื่องพิมพ์ดีด 1 เครื่อง

32,000 20,000

20,000

ค่าบำรุงครุภัณฑ์

ค่าปรับปรุงสถานที่

-

-

-

-

หมายเหตุ
ค่าใช้จ่ายที่

เกิดขึ้นจริง

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ที่ได้รับอนุมัติ
รายการค่าใช้จ่าย

รายการค่าใช้จ่าย
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ที่ได้รับอนุมัติ

ค่าใช้จ่ายที่

เกิดขึ้นจริง
หมายเหตุ

รายการค่าใช้จ่าย
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ที่ได้รับอนุมัติ

ค่าใช้จ่ายที่

เกิดขึ้นจริง
หมายเหตุ

ค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์ผลงาน

ในวารสารวิชาการ
87,000 50,000

บทความ The Practice....... 

บทความ The Guidelines........ 

25,000

25,000

*หมายเหตุ

การใช้จ่ายต้องตรงกับใบเสร็จรับเงินเลขที่...

*หมายเหตุ

การใช้จ่ายต้องตรงกับใบเสร็จรับเงินเลขที่...
และให้ผู้วิจัยดำเนินการจัดทำบัญชีครุภัณฑ์เก็บไว้เพื่อตรวจสอบ

การจัดทำงบประมาณค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ให้ระบุรายละเอียดที่ชัดเจน และจัดทำงบประมาณ

แต่ละรายการไม่ซ้ำซ้อนกัน และมุ่งถึงความจำเป็นในการนำงบประมาณไปใช้จ่ายอย่างเหมาะสม

ตามระเบียบและหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินที่มหาวิทยาลัยกำหนด

*หมายเหตุ
ระบุตำแหน่งพร้อมชื่อนามสกุลและวุฒิการศึกษา ที่หน่วยวิจัยฯว่าจ้างทุกคน

ต้องระบุหมายเหตุท้ายตารางว่า "ขอถัวจ่ายในหมวดเดียวกัน"

กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์ต้องจัดทำบัญชีครุภัณฑ์ประจำปี
ต้องเป็นไปตามแผนที่ได้รับการอนุมัติโดยสามารถถัวจ่ายใน

หมวดเดียวกันได้(ตามที่ได้ระบุไว้ตอนตั้งแผนงบประมาณ)

กรณีการใช้จ่ายไม่ตรงตามแผนที่ได้รับการอนุมัติ

ให้ผู้วิจัยดำเนินการ จัดทำบันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลง

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ผ่านคณะ/ส่วนงาน มายังฝ่าย

วิจัยและนวัตกรรม มธ. ก่อนครบกำหนดรายงาน 30 วัน

การรายงานต้องแจงรายละเอียดการใช้เงินตามหลักฐาน

การใช้จ่าย (ใบสำคัญรับเงิน,ใบเสร็จรับเงินเลขที่...)

ตัวอย่างการสรุปดังนี้

รายการที่ประกาศกำหนด ข้อที่ 17 ดั้งนี้

ตย. รอบ 6 เดือน

ตย. 1 ปี

ตัวอย่างใบเสร็จ

เกณฑ์การตั้งงบประมาณ

แบบฟอร์มรายงานรอบ 6 เดือน

แบบฟอร์มรายงานรอบ 12 เดือน

หมายเหตุ  
1. ยอดยกมาจำนวน 5,000 บาท
2. งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ จำนวน 500,000 บาท

https://research.tu.ac.th/uploads/research_admin/pdf/tu_research_fund/expense_report/Budget_Guidelines_TU_Research_Fund_65-1.pdf

